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Controlacoria
Geral do |
Estado

ESTADO DE GOIAS
) CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
GERENCIA DE INSPECAO PREVENTIVA E DE FISCALIZAGCAQ

PROCESSO: 202011867000164
INTERESSADO: INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA E SAUDE
ASSUNTO: Aprovacio do Regulamento de Compras e do Regulamento de Pessoal.

DESPACHO N° 215/2020 - GEIPF- 15103

A Controladoria-Geral do Estado — CGE, em ateng@o ao estabelecido na Lei Estadual n°
15.503/2005, tem por objetivo manifestar, antes da publicagdo, sobre 0s regulamentos préprios contendo
os procedimentos que a Organizagdo Social adotard para compras e contrata¢do de pessoal, com emprego
de recursos provenientes do Poder Publico. Nesse sentido, através do Oficio n® 130/2020, datado de 23 de
marco de 2020 (SEI 000012355927), o INTS/HUGO encaminhou o Regulamento para Aquisicdo de
Bens e Contrataciio de Obras, Servicos e Locagdes ¢ o Regulamento de Contratagao de Pessoal e

Coordenacio de Recursos Humanos.

2. Na presente analise foi observado se a entidade atendeu aos principios elencados no
artigo 17 da Lei Estadual n® 15.503/2003, in verbis:

Art. 17. A organizagio social fard publicar, no Didrio Oficial do Estado, no prazo maximo de 90 (noventa)
dias contados da assinatura do contrato de gestdo, regulamento proprio contendo os procedimentos que
adotard para a contratagio de obras, servigos, compras e admissio de pessoal com emprego de recursos
provenientes do Poder Plblico, em que se estabeleca, no minimo, a observincia dos principios da
impessoalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia,
da publicidade e do julgamento objetivo. (grifo nosso)

3. Diante disto, elencamos a conceitua¢do adotada neste despacho para os principios
estampados no artigo 17 da Lei Estadual n® 15.503/2005:

PRINCIPIO DA IMPESSOALIDADE: as atividades executadas pelo parceiro privado em matéria de

contratacdes devem ter em mira o interesse piblico, e ndo se dar em beneficio de certos membros da entidade
ou de determinados contratados. Em matéria de escolha daquele que com a organizagdo social celebrard
contratos privados, a selegio deve ocorrer, portanto, de forma impessoal, de modo a ndo prejudicar ou
beneficiar uns em detrimento de outros, sob pena de desvio de finalidade;

PRI DA MORALIDADE: conjunto de valores éticos que fixam um padrio de conduta que deve ser
necessariamente observado pelas organizagdes sociais com o manuseio de recursos publicos, como condigio
para uma honesta, proba e integra gestio da coisa piblica. Por tal principio, espera-se que os parceiros
privados da Administragdo atuem, sobretudo em matéria de compras, aquisigdes e contratagdes, com lisura,
retiddo de cardter, decéncia, lealdade e decoro;

PRINCIPIO DA BOA-FE: compreende o comportamento leal e honesto da organizagdo social e de seus
agentes, de forma a, em matéria de contratagdes levadas a cabo pela entidade, serem afastados mda_e, 05
comportamentos reveladores de surpresas, ardis ou armadilhas. Em sua atuagio com recursos pt’zbltco_s,
devem os parceiros privados guiar-se pela estabilidade, transparéncia e previsibilidade, ndo se _toleranao
qualquer possibilidade de engodo, visando & satisfagdo de interesses outros, que ndo o interesse publico;
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PRINCIPIO DA PROBIDADE: ao dever de honestidade ¢ de fidelidade para com o Poder Piblico e os
particulares — pessoas juridicas ou ndo — com o0s quais a entidade privada celebra, ou pode vir a celebrar,
contratos e demais ajustes, servindo-se de recursos publicos, de modo a ndo tomar providéncias que podem
ser lesivas ao interesse piblico ou ao legitimo interesse de particulares que pretendem manter, ou que
mantém, relagdes contratuais com organizacdes sociais. Por este principio, busca-se evitar que haja
locupletamento indevido por parte das organizagdes sociais ou de seus gestores;

PRINCIPIO DA ECONOMICIDADE: corresponde 4 ideia de desempenho qualitativo. Trata-se da obtencio

do melhor resultado de uma determinada alocagdo de recursos financeiros, com base na modicidade, dentro
de uma equagio de custo-beneficio, a fim de ser selecionada a melhor proposta para a efetuagdo de uma
despesa que tem por base recursos pitblicos, Trata-se de exigéneia de eficiéncia na gestio financeira;

PRINCIPIO D4 EFICIENCIA: corresponde ao dever de o parceiro privado realizar as suas atribuigdes,

sobretudo em matéria de contratagdes, com perfei¢io ¢ rendimento, de modo a proporcionar os melhores
resultados, a partir da adogdo de meios, métodos e procedimentos adequados;

PRINCIPIO DA ISONOMIA: nio se tratando de verba privada, os recursos utilizados pelas organizacdes
sociais para a celebragdo de contratos e demais ajustes com particulares nio se encontram na integral e livre
disponibilidade do parceiro privado. A sua aplicagdo deve dar-se sem favaritismos ou distingdes baseadas em
critérios meramente subjetivos, Ou seja, todos aqueles interessados em celebrar contratos com as
organizagdes sociais devemn destas receber tratamento parificado, nio sendo admitida qualquer discriminagio
arbitrdria, que gere desvalia de proposta em proveito ou detrimento de alguém, como resultado de
interferéncias pessoais injustificadas. Ndo basta ao parceiro privado buscar a proposta mais vantajosa. £
necessdrio, antes disso, que igual oportunidade seja dada a todos aqueles que se encontram em uma mesma
posigdo, com oferta de igual tratamento;

PRINCIPIO DA PUBLICIDADE: corresponde ao dever de tornar piblica a intencéio de contratar, de modo a
garantir adequada oportunidade a todos aqueles que desejarem celebrar contratos com organizagdes sociais,
tendo por base recursos piblicos. Ou seja, a atividade administrativa executada pelo parceiro privado para a
selecdo de propostas deve ser transparente, piiblica e de conhecimento coletivo;

PRINCIPIO DO JULGAMENTO OBJETIVO: a selecio da melhor proposta deverd levar em conta critérios

previamente tornados piblicos a todos os interessados, ndo podendo haver espaco de discricionariedade para
a escolha de com quem contratar.

4. Apbs a devida apreciagio do REGULAMENTO PARA AQUISICAQ DE BENS E
CONTRATACAG DE OBRAS, SERVICOS E LOCACOES ¢ REGULAMENTO DE
CONTRATACAO DE PESSOAL E COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS do
INTS, observa-se que o texto enviado por essa Entidade atende aos principios elencados nos paragrafos
alhures.

5. Considerando o enredo tratado neste expediente, tendo em vista o encaminhamento do
texto atual dos mencionados regulamentos, em atendimento & Instru¢do Normativa n° 37/2016-CGE/GAB,
manifestamos favoravelmente & aprovagdo desses regulamentos pela Controladoria-Geral do
Estado, condicionando sua eficicia 4 publicaciio na imprensa oficial e aprovacio do Conselho de
Administra¢do da ENTIDADE, nos termos dos Art. 4° e 17 da Lei Estadual n°® 15.503/2005.

6. Ademais, registra-se que contratagdes realizadas em desconformidade aos citados
regulamentos serdo consideradas irregulares (4rrigo 209 do Regimento Interno do Tribunal de Contas de
Estado). Portanto, deverdo ser registradas no julgamento das prestacdes de contas da referida Organizagio
Social pela Secretaria de Estado da Satide/SES, sob pena de responsabilidade solidaria.

7. A analise técnica desta especializada ndo tem a pretensdo de exaurir o assunto,
salientando que cabe & Entidade observar os principios citados, bem como posteriores consideragdes, que
poderio ser elencadas em procedimentos de fiscalizagio, conforme competéncia deste Orgio.

8. Isto posto, submetemos os autos & Superintendéncia de Inspegdo, com sugestdo de
envio ao Gabinete do Secretario desta Controladoria para conhecimento do disposto neste exprad‘iepte: g, se
assim entender, APROVACAO dos regulamentos em analise e, apds, encaminhamento de copia deste
expediente ao INTS e & SES para a adogdo das providéncias de seu mister,
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A apreciagio superior.

GERENCIA DE INSPECAQ PREVENTIVA E DE F ISCALIZACAO DO (A) CONTROLADORIA-
GERAL DO ESTADO, ao(s) 31 dia(s) do més de margo de 2020.

ﬁﬁ 4 .. | Pocumento assinado cletronicamente por THAIS BORGES MANIGLIA, Lider de Area ou
. {:m: Lﬂ] i Projeto, em 01/04/2020, as 14:23, conforme art. 2°, § 2° I, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do

i ehetrdnica Decreto n” 8.808/2016.

e

{ g *ﬁﬁﬁ ., | Documento assinado eletronicamente por FERNANDA MARCIA GONCALVES PRATES
i “_T«E] | FLORES, Analista de Gestio Governamental, em 01/04/2020, as 15:22, conforme art. 2%, 8 2% I,
;fl‘_f_iﬂ"&'”“‘" §"b", daLei 17.039/2010 e art, 3°B, 1, do Decreto n° 8.808/2016.

P ‘ﬂ"ﬂ'ﬁ e ! Documenta assinado eletronicamente por CLAUDIO MARTINS CORREIA, Superintendente, em
i ;yﬁlﬁ;wﬁ \F_“} 1 01/04/2020, as 15:27, conforme art. 2° § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
Z_.“'cff'irénic-ﬁ | 8.808/2016.

b Eﬁf ., | Documento assinado eletronicamente por ADRIANO ABREU DE CASTRO, Gerente, em
§ 5?3.55“5 LEJ] : 02/04/2020, as 11:13, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n®

I etetrdnlc 1 B.808/2016.

S L A autenticidade do documento pode ser conferida no site
e m http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Gk Y= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador
: % 000012362295 e o codigo CRC 53A4B98C.

GERENCIA DE INSPECAO PREVENTIVA E DE FISCALIZACAO
RUA 82 400 - Bairro SETOR SUL - CEP 74015-908 - GOIANIA - GO - PALACIO PEDRO
LUDOVICO TEIXEIRA (PPLT), 3 ANDAR (62)2320-1530
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REGULAMENTO DE CONTRATACAO DE PESSOALE COORDENAGAO DE RECURSOS
HUMANOS

Capitulo |
DO OBIETIVO

Art. 18, Este Regulamento tem por objetivo estabelecer normas para a padronizagio,
regulamentagdo e definico dos processos de recrutamento, selecio e coordenacdo de
pessoal realizados para o desenvolvimento das atividades do Institute Nacional de
Tecnologia e Sadde — INTS na execugdo de acdes pertinentes aos Contratos de Gestdo
avencados no dmbito do estado de Goias.

Capitulo i
DAS DlSPDSlCﬁES GERAIS

Art. 22, Compete:

ki Aos Diretores: Analisar e aprovar a contratacdo de pessoal.
Il Aos Gestores:
a) Solicitar a contratacio de pessoal ao Departamento de Recursos Humanos;
b) Participar das etapas de avaliagdo;
¢) Analisar os resultados apresentados pelo Departamento de Recursos
Humanos e decidir pelo mais adequado e qualificado para a vaga.

1. Ao Departamento de Recursos Humanos: -
a) Conduzir e divulgar os processos de sele¢io, promogdo e movimentacio de
pessoal;
b) Informar e orientar os candidatos a respeito de suas funcdes e atribuicdes,
bem como sobre a Unidade e os Regulamentos Internos; 3
V. Ao Departamento de Gestdo de Pessoas: Exescutar e registrar o processo de
admissdo e alteracdo funcional. £
V. Ao servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho: -
a) Realizar os Exames Médicos Admissionais e de Mudanga de Funcio; B
b) Assistir os colaboradores, e

Pardgrafo Unico: A contratacio para ocupagdo de cargos de chefia, direcio e
assessoramento superior se dard por interesse e conveniéncia do Presidente do INTS, do
Conselho de Administragdo ou do Diretor Geral, sendo que este Ultimo necessitard
aprovagdo do Conselho de Administraciio do INTS.

Endorega: Avenida Profeusor Magalhaes Neto, 15856, Sal 808 Canal de Etica e Transparéncla: 0800 799 9956
Edf, TK Tower, Pituba, Salvadar, Behia, CEP 41810-012 Conteddo confldencial, fodos os dirvitos reservados@
Telefone: +55 71 3016 1212
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Art. 32, O Processo Seletivo para contratacdo de pessoal terd inicio mediante solicitacdo dos
Gestores do INTS, sendo operacionalizado através do Departamento de Recursos Humanaos.

Paragrafo Primeiro: Para as posicbes de aumento de quadro deverd constar a aprovacio do
Diretar Geral do INTS.

Par2grafo Segundo: Todas as contratacgbes realizadas pelo INTS reger-se-3o pelos principlos
basicos da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia,
isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e julgamento eobjetivo, bem como pela
adequacdo 3s finalidades da entidade, tudo em estrita observancia as disposicBes contidas
na Lei n® 15.503/05 do Estado de Goids.

Paragrafo Terceiro: O Processo Seletivo serd divulgade na Imprensa Oficial e no site do INTS
(ints.org.br).

Paragrafo Quarto: A divulgacdo conterd todos os dados referentes aos cargos a serem
preenchidos e seu local, ao nimero de vagas, ao saldrio e beneficios, bem como aos prazos
para inscrigdo e interposicao de recursos.

Paragrafo Quinto: O numero de vagas anunciado, eventualmente, podera sofrer alteracio.

Capitulo 11
DO PROCESSO DE SELECAO

Art. 42, O Processo Seletivo contemplarda analise de curriculo, avaliacdo, exames
admissionais e entrega de documentacgdo, sendo executado pelo Departamento de Recursos
Humanos do INTS.

Art. 52, Durante o Processo Seletivo poderdo ser utilizadas as formas de avaliagdo abaixo
discriminadas, separada ou simultaneamente, de acordo com as exigéncias da coniratagdo,
sendo as modalidades previamente definidas e divulgadas a partir das necessidades do

Contrato, Convénio ou outras avencas firmadas pelo INTS no dmbito do estado de Goids.
Paragrafo Primeiro: Sdo formas de avaliagdo:

L Avaliagdo curricular; A Avaliagdo Curricular compreende a andlise de cursos
realizados, titulos, experiéncias de trabalho e producéo cientifica, com contagem
de pontos, conforme tabela especifica para cada cargo, divulgada pelo INTS, de
acordo com as formas de divulgacdo previstas neste Regulamento.

Os critérios de apresentacdo dos documentos deverdo ser especificados na
divulgacdo do processo seletivo, Poderd ser utilizada nas vagas destinadas a
gualquer nivel de escolaridade, conforme o caso.
A Avaliacao Curricular poderé ser utilizada em caréter classificatério/eliminatério.

Enderego. Avenlda Profussar Magalh@es Natp, 1656, Sala 806 Canal de Etica e Transparéncia: 0800 799 9956
Edf, TK Tawer, Plluba, Salvadar, Bahia, CEP 41810-012 Conleddo confidencial, fodas of direlios reservados®
Telefone: =55 71 30181242
E-mail: contalo@ints.arg.br
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Avaliagdo Psicoldgica: A Avaliagio Psicoldgica é um processo realizado através do
emprego de instrumentos cientificos que possibilitam a identificagdo de aspectos
psicolégicos do candidato, objetivando um prognéstico do desempenho nas
atividades referentes a vaga almejada.

Os critérios para definicdo do tipo de instrumento a ser utilizado basear-se-3o no
perfil da vaga. Poderdo ser utilizados instrumentos cientificos devidamente
reconhecidos pelo CFP - Conselho Federal de Psicologia.

A Avaliacdo Psicolégica poderd ser utilizada para selecdo de profissionais de
qualguer nivel de escolaridade.

A Avaliacdo Psicoldgica sempre terd carater classificatdrio.

Avaliagdo através de entrevista individual por competéncia: E um instrumento
que busca avaliar a capacidade do candidato, em sua declaracdo
comportamental, de fornecer resposta estruturada conforme uma situacdo que
tenha ocorrido em seu histérico profissional e/ou pessoal,

A entrevista individual por competéncia poderd ser utilizada parz selecdo de
candidatos de gualquer nivel de escolaridade e tem caréter classificatério e/ou
eliminatério.

Avaliag3o pratica: A Avaliacdo Pratica destina-se a avaliar a adequabilidade do
candidato na execu¢do das tarefas tipicas da vaga escolhida. Os critérios de
avaliacio serdo estabelecidos conforme as habilidades exigidas pela vaga.

A Avaliacdo Pratica poderd ser utilizada nas vagas destinadas a qualgquer nivel de
escolaridade, conforme o caso.

A Avaliacdo Pratica poderd ser utilizada em carater eliminatério/classificatério.
Avaliacdo Escrita: A Avaliagdo Escrita poderd conter questdes objetivas e
subjetivas e tem a finalidade de avaliar o conhecimento técnico do candidato, na
drea de atuacdo escolhida. Poderdo ser utilizados contetidos de conhecimentos
gerais (portugués, matematica, informaética, outros) e conhecimentos especificos
em conformidade com a vaga.

A Avaliagio escrita podera ser utilizada nas vagas destinadas a qualquer nivel de
escolaridade, conforme o caso.

A Avaliagdo escrita poderé ser utilizada em carater eliminatério/classificatério.
Serd exigida pontuacdo minima de 50% (cinquenta por cento) do total da
avaliacdo para aprovacdo.

Segundo: As avaliagbes poderdo ter cardter eliminatdrio e/ou classificatério,

dependendo das exigéncias contidas na contratagdo, incluidas aquelas constantes de pactos

firmados com entes publicos ou empresas privadas, bem como de acordo com o perfil da

vaga solicitada.

Enderago: Avenid
Edf. TK Tower, Bi
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Paragrafo Terceiro: O INTS poderd contratar consultoria externa para realizacdo do processo
de recrutamento e seleciio, de acordo com as exigéncias da vaga e requisitos estabelecidos
pela Instituicdo, cabendo a Contratada observar o presente regulamento de contratacdo.

Paragrafo Quarto: Ao zbrir o Processo Seletivo o Departamento de Recursos Humanos
avallard com o Gestor solicitante da vaga a possibilidade de recrutamento interno ou misto.
Nestes casos, se expressamente autorizados, a vaga poderd ser divulgada internamente,
onde constarao todos os requisitos necessarios para o preenchimento da funcdo, sendo
disponibilizadas Formuldrios de Recrutamento Interno.

Art. 62. O Departamento de Recursos Humanos deverd manter banco de dados com
cadastro de profissionais aprovados em Processos Seletivos anteriores, sendo facultado ao
INTS convoca-los posteriormente para realizacdo de novo Processo Seletivo.

Art. 72. A classificacio dos candidatos selecionados gera apenas a expectativa de direito a
contratacdo, sendo que o INTS poderd deixar de convocd-los por razfes supervenientes,
bem como podera revogar o processo seletivo em qualquer etapa, desde que devidamente
justificado.

Art. 82. Todos os atos dos processos de compras e contratages de obras e servicos e
locagdes serdo amplamente divulgados e publicados em meios de comunicagdo adequados
para tal fim, sendo acessiveis ao publico.

Art, 92, Sera assegurado aos portadores de deficiéncia o direito de participacdo no
recrutamento e selecdio, sendo que o preenchimento dos cargos sera de acordo com as
proporgbes estabelecidas no artigo 93 da Lef 8.213/91, levando-se em consideracdo para
atendimento da cota legal a quantidade de vagas existentes na divulgacdo do Processc
Seletivo.

Art. 102, O resultado do Processo Seletivo e suas etapas serdo divulgados no site do INTS.

Capitulo IV
DA ADMISSAO

Art. 11, A admissdo de colaboradaores dar-se-3 em conformidade com a Consolidagdo das JA
Leis do Trabalho = CLT.

Art. 12. O contrato de experiéncia do novo colaborador se dard nos termos da CLT e \
Convencdes Coletivas de Trabalho afins, ndo podendo o periodo experimental ultrapassar 90 o\
(noventa) dias. Decorrido o perfodo experimental, se aprovado, o contrato do empregado S_
passara a vigorar por tempo indeterminado.

-
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Art. 13. N&o podera ocorrer a admiss3o de conjuse, companheiro ou parente consanguineo
ou afim, em linha reta ou colateral, até o 32 (terceiro) grau do Governador, Vice-Governador,
de Secretdrios de Estado, de Presidentes de Autarquias, Fundacdes e Empresas Estatais, de
Senadores e de Deputados Federais ou Estaduals, Conselheiros do Tribunal de Contas do
Estado e dos Municipios, todos do Estado de Goids, bem como de Diretores, estatutarios ou
ndo, do INTS, para quaisquer servi¢os relativos ao Contrato de Gestio firmado com o Estado
de Goias.

Capitulo V
DO DESLIGAMENTO

Art. 14. O desligamento tem por objetivo proceder & demissio voluntéria ou inveluntéria do
colaborador celetista e analisar os principais motives para tal.

Art. 15, Os procedimentos de desligamento serdo realizados através de agio conjunta da
geréncia do colaborador, do Departamento de Recursos Humanos e da Coordenacéo
Administrativa-Financeira do INTS.

Art. 16. A comunicagdo de desligamento serd realizada por um responsavel da Geréncia,
buscando sempre esclarecer todas as duvidas do funcionario desligado, tais como data de
recebimento da rescisdo de contrato, realizacdo de exame demissional e outras,

Art. 17. A entrevista de desligamento do colaborador serd feita pelo Departamento de
Recursos Humanos do INTS no dia do desligamento ou, em caso de indisponibilidade, no dia
de sua homologagdo.

Capitulo VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. S30 responsabilidades do Gestor solicitante:

I Entregar a requisiciio de pessoal com a descrigdo de cargo para iniclar o Processo R ‘
Seletive; “)\
I, Manifestar-se sobre a renovagdo do perfodo de experiéncia do colaborador:
. Preencher e enviar o formuldrio de experiéncia para o Departamento de Recursos s
Humanos; 1
|
v. Providenciar equipamentos e estagdo de trabalho para o ocupante da vaga em 4.
aberto; '@\
b
V. Informar e alinhar com o Departamento de Recursos Humanos o desligamentp,
antes de seguir com a solicitacdo para o Departamento de Gest3o de Pessoas; \
"@:" o
Endorogo: Avenida Professor Magalhaes Neto, 1856, Sala 806 Canal do Etica @ Transparéncia: DBO0 709 5956 ‘ -
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VI, Formulario de Comunicado de Desligamento, devidamente preenchido e
assinado ao setor de gestdo de pessoas.

Art. 19. 530 responsabilidades do Departamento de Recursos Humanos:

l. Seguir com o Processo Seletive de acordo com as orientacBes deste
Regulamento;

I Questionar ao Gestor solicitante da contratagdo sobre a renovacio do contrato
de experiéncia do colabarador, fornecendo ficha de avaliacio;

i, Verificar com o Gestor solicitante se possui equipamentos e estac3o de trabalho
para o ocupante da vaga em aberto;

V. Realizar a entrevista de desligamento.

Art. 20. Sdo responsabilidades do Departamento de Gestio de Pessoas:

. Seguir com a admissdo somente com 3 requisicdo de pessoal e descricio de
cargo;

I Realizar o desligamento mediante recebimento de Farmulédrio de Comunicado de
Desligamento, devidamente preenchido e assinado pelo gestor responsavel pele
colaborador;

1. Informar ao Departamento de Recursos Humanos o dia do desligamento para que
seja feita a entrevista de desligamento;

IV, Arquivar todos os documentos dos processos de selecdo, admissio e
desligamento em pasta especifica por colaborador.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacio do presente Regulamento serdo
resolvidos com base na CLT, legislagdes vigentes, Normas Gerais de Atuagdo/
Regulamentacdo de Trabalho do INTS, bem como por seu Conselho de Administracéo.

Art. 22, O presente regulamento entrard em vigor apds sua aprovacdo pelo Conselho de
Administragdo do INTS,
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REGULAMENTO PARA AQUISICAD DE BENS E CONTRATAGAO DE OBRAS, SERVICOS E
LOCACOES

Capitulo |
DAS DISPOSIQﬁES GERAIS

Art. 12, Este Regulamento tem por objetiva definir normas para a aquisicio de bens, contratagdo de
obras e servicos e locacBes para o desenvolvimento das atividades do Institute Nacional de
Tecnologia e Saude =INTS, na execugBo de acdes pertinentes ags Contratos de Gestdo avencados no

ambito do Estado de Goids.

Paragrafo Unico: O presente Regulamento deve ser aplicado obrigatoriamente quando as compras e
contrataches de obras e servigos e locacdes forem realizadas mediante repasse de recursos publicos

ariundos dos Contratos acima mencionados e seus eventuais Termos Aditivos.

Art. 29. Todas as contratacdes reslizadas pelo INTS reger-se-30 pelos principios bésicos da
moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade,
legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela
adequacio aos objetives da entidade, tudo em estrita observdncia as disposicBies contidas na
Instrugdo Normativa n? 13/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Goias e da Lei n? 15.503/05 do

Estado de Goias.

Art. 32, O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa para a sociedade em geral, mediante julgamento publico e objetive,

que garanta a participagdo do maior ndmero possivel de interessados.

Art. 42, A contrataco de obras e servicos e a aquisicdo de bens e locago efetuar-se-3o mediante

procedimente de competigdo, denominado Sele¢So de Fornecedores.

Art. 52. A participacio em Selegiio de Fornecedores implica na aceitagdc integral e irretratdvel do

Ato Convocatorio, dos elementos técnicos e instrugbes fornecidas aos interessados, bem comig na

cbservancia deste Regulamento e normas aplicaveis. { o
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Art. 62. Todos os atos dos processos de compras e contratacdes de obras e servigos e locagdes serdo

amplamente divulgados e publicades em meios de comunicagdo adequados para tal fim, sendo

acessiveis ao publico,

Capitule It
DAS DEFINICOES

Art, 78, Para fins deste Regulamento, entende-se por:

|. COMPRA: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo a/ou hens permanentes para
fornecimento de uma sé vez ou de forma parcelada, com a finalidade de suprir a Instituigdo com os
materiais necessdrios ao desenvolvimento de suas atividades.

. CONTRATAGAQ: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de consumo, bens
permanentes, obras & servigos, expressos por ordem de compra ou contrato.

Ill. OBRA: toda construgio, demolic3o, reforma, recuperacdo ou ampliacdo de edificagdo ou de
qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais atividades que envolvam as
atribuigBes privativas de Engenharia e Arquitetura,

IV, SERVICO: prestagdo de qualguer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando ndo integrante
de execucdo de obra.

V. ALIENAGAO: toda cessdo ou transferéncia de bens moveis, onerosa ou gratuita, permanente ou
tempordria.

V|, CARTA COTACAQ: documento formal emitido pela ENTIDADE dando conhecimento publico de seu
interesse em comprar, contratar ou alienar, contendo todas as informagdes necessarias.

VIl. PARECER DE COMPRAS: documento elaborado pelo comprador relatando sucintamente a
negociacio e o seu resultado.

VI, ORDEM DE COMPRA: documento formal emitido pela ENTIDADE concretizando o ajuste
comercial com o fornecedor, representando fielmente todas as condigbes da negociacdo, a exemplo
de descontos, prazo de entrega, condi¢do de pagamento e outras consideradas relevantes,

[X. CONTRATO: documento formal que em razdo da natureza ou complexidade do ajuste comercial,
estabelece por meio de cldusulas, as condicBes de fornecimento de bens de consumeo, bens
permanentes, obras, servicos e outras avencas, em conformidade com o Direito Civil Brasileiro e os
principios da teoria geral de contratos.

X. AQUISICOES/CONTRATACOES DE GRANDE VULTO: Agquelas cujo valor total gstimado da’
contratacdo/aquisicio ultrapassa R$500.000,00 (quinhentos mil reais). by % ‘

o \\\u ‘
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Xl.  AQUISICOES/CONTRATAGOES COMUNS: Representam todas aquelas cujos objetos

contratados/adquiridos sdo usualmente comercializados, ou seja, cuja qualidade, medida e
especificactes técnicas sdo conhecidas e praticadas no mercado,

XIl. AQUISICOES/CONTRATACOES COMPLEXAS: 530 todas aquelas que exigem um grau de dificuldade
que h3o sdo conhecidas no mercado, e/ou exigemn uma personalizacdo, com especificacdes técnicas
inéditas para atendimento da necessidade da ENTIDADE.

XIl: AQUISICOES/CONTRATAGOES DE PEQUENO VALOR: Considera-se, para todos os efeitos,
aguisicdo de bens e contratacdo de servigos de peguena valor aquelas até o limite, atualmente, de
R$ 35.000,00 {trinta e cincomil reais).

XIll: ELEMENTO TECNICO: toda a informagio relativa a projetos, plantas, calculos, memoriais
descritivos, especificages e normas técnicas, padries de qualidade, durabilidade e desempenho,

marcas ou modelos de componentes e equipamenta.

Capitulo 11
DAS REGRAS GERAIS DO PROCESSO DE COMPRASE CDNTRATACC‘)ES

Sessdo | = Das Modalidades, Limites e Dispensa

Art, 82, A selec8o de fornecedores poderad, a exclusivo critério da INTS, se dar em duas modalidades,

guais sejam:

a) Cotacdo de Pregos;
b) Registro de Pregos;

Paragrafo Primeiro: Cotaclo de Precos € @ modalidade de selecdo de fornecedores realizada com

base em ampla pesquisa de mercado.

Pardgrafo Segundo: O registro de precos € o sistema utllizado para aquisicio de bens e servicos em

que os interessados concordam em manter os pregos previamente registrados no sisterma do INTS.

Os pregos serdo langados na ata de registro de precos, visando realizar contratagbes futuras, -~ )X:r"\
&

obedecendo-se as condigBes estipuladas no ato convecatério da licitacgo,

4

apresentacao das propostas pelos participantes interessados, a documentacdo ", ‘[‘:-:.-'g‘:esséria é\
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Art. 10. Todo processo de compras e contratages de que trata este regulamento deve estar

devidamente documentado, contendo no minimo:
l. No caso de Cotacdo de Precos:

a) Solicitagdo/lustificativa de compra ou servico devidamente autorizada pela autoridade
competente;

b) Descric3o detalhada do bem, da obra, do servigo e da locacdo, bem como, conforme ¢ caso,
sua quantidade e forma de apresentacdo;

c) Precos cotados com base em ampla pesquisa de mercado realizada junto a, nho minimo, 03
(trés) empresas distintas, que podera ser efetuada através de consultas de precos por e-mail
ou fax, consulta a sites especificos na Internet ou outros meios necessdrios a comprovagdo
de que os precos contratados estejam compativeis com o praticade no mercado, podende
ainda, a critério do INTS, ser realizada pesquisa junto a interessados do rame pertinente,
mediante a emissdo de formuldrio contendo, entre autros, a descricdo detalhada do objeto
pretendido;

d) Autorizacio de fornecimento de bens ou servigos (AF), conforme o caso;

e) Termo de contrato devidamente assinado, conforme o caso.
18 No caso de Registro de Prego:

a) Prévio registro do fornecedor no portal do INTS;

b) Atendimento as exlgéncias previstas no edital de convocagio;

c) Documentac¢do de habilitagdo da melhor proposta apresentada;

d) Ata devidamente assinada pela Comissdo de Julgamento de Propostas;
e) Autorizacio de fornecimento de bens ou servigos (AF), conforme o caso;

f) Termo de contrato devidamente assinado, conforme o caso.
Pardgrafo Unico: As pesquisas de mercado poderdo ser efetuadas através de consultas de pregos por

e-mail ou fax, consulta a sites especificos na Internet ou outros meios necessarios & comprovacio de

gue os precos contratados estejam compativeis com o praticado no mercado, conforme o caso.

¥ /
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Art. 11. As contratagBes de servicos e a aquisicdo de bens considerados comuns poderdo ser

efetuadas por sistema eletrdnico de Reglstro de Pregos nas seguintes hipdteses:

a) quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

b) quando for mais conveniente & aquisiciio de bens ou execucio de servicos com previsio de
execucdo parcelada;

c) guando pela natureza do objeto ndo seja possivel definir precisamente total a ser adquirido.

Art. 12. O INTS poderd optar pela ades3o aos valores registrados em Atas de Registros de Pregos
vigentes para formalizar negociacdo diretamente com o fornecedor e propor a contratagdo nos
mesmas moldes do Poder Publico contratante, substituindo com isso, a fase de cotac8o de pregos na

formalizacdo dos seus processos de aquisices e contratagdes.

Paragrafo Unico: O disposto no caput deste artigo somente se aplica quando a licitag3o tiver sido
promovida por érgdo ou entidade da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal, devendo constar no
respectivo processo de compra/contratagdo a Ata de Registro de Precos que serviu de referéncia

para niegociacdo, bem como copia de sua publicacdo na imprensa oficial.
Art, 13. A Ata de Registro de Pregos terd validade de até 01 (um) ano.

Paragrafo Unico: A efetiva contratacio com os fornecedores registrados serd formalizada por

intermédio de instrumento contratual ou emissdo de ordem de fornecimento (AF).

Art. 14, O resultado do registro de precos serd divulgado através do site do INTS na internet e ficard

disponibilizade durante a vigéncia da respectiva Ata.

Pardgrafo Primeiro: A existéncia de pregos registrados ndo obriga o INTS a efetivar as respectivas

contratacdes, tratando de mera expectativa de futuras contratagdes.

Pardgrafo Segundo: O prego registrado poderd ser revisto em decorréncia de eventual reducdo
A

daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,&‘

r"-

podendo ser realizadas a qualquer tempo durante a vigéncia da respectiva ata,

X )(;é \\j

\}J Wi

Enderago: Avenida Professor Magalh&es Neto, 1856, Sala 806 Ganal de Etica o Transparéncia:0800 739 9955
Edf, TK Tower, Pituba, Salvador, Bahia, CEP 41810-012 Contelddo confidencial, todos os direltos reservados®
Tolofone: +55 71 3018 1212 www Ints.org.br

S



Instituto Nacicnal de
Tecnologia e Sadde

Pardgrafo Terceiro: Quando o preco inicialmente registrado, por fato superveniente, tornar-se

superior ao prego praticado no mercado, poderd o INTS:

a)

b)

convocar o fornecedor visando a negociacdo para redugfo de precos e sua adequagio ao
praticado pelo mercado;

frustrada 2 negociagio, e restando devidamente comprovado que o prego inicialmente
registrado se tornou inviavel, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido;
convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagio;

ndo havendo éxito nas negociagdes, o INTS deverd proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cablveis para obtencio de contratacio mais

vantajosa.

Art. 15, Previamente 3 adjudicacdo de uma proposta, o INTS podera exercitar o direito de negociar

as condigBes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

Art. 16. Homologado o resultado da selecdo de farnecedores e respeitada & ordem de classificacdo,

serdo convocadas as empresas vencadoras para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, depois

de cumpridos os requisitos de publicidade, terfo efeito de compromisso de forneciments nas

condi¢des estabelecldas, e o seu descumprimente acarretard as punicbes previstas no Ato

Convocatério ou na propria Ata de Registro de Precos

Art. 17. O fornecedor terd seu registro cancelado quando:

a)
b)

c)

Pardgrafo Unico: O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugio contraru*l
1

decorrentes de caso fortuite ou de forga maior devidamente comprovado. \ '\-\‘

Enderego: Avenlda Professor Magalhfies Nolo, 1858, Sala 806

descumprir as condicBes da Ata de Registro de Precos;

ndo retirar a respectiva ordem de fornecimento ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pelo INTS, sem justificativa aceitdvel;

ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior agueles
praticados no mercado;

tiver presente razdes de interesse plblico quande do atendimento do objeto do Contrato de

Gestdo.
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Art. 18. O INTS ficardé dispensado de realizar o procedimento de selecdo de farnecedores nas

seguintes casos:

I Na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notdria especializagdo, assim
entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito ne campo de sua especialidade,
decorrente  de desempenho anterlor, estudos, experiéncias, publicacBes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permitida
inferir que o seu trabalho é o mais adequado & plena satisfagio do objeto a ser contratado, desde
que comprovada a inviabilidade de competicio;

Il Nio acudirem interessados na selecdo de fornecedores realizada ou guando os pregos
obtidos se mostrarem consideravelmente superiores na pesauisa de mercado, mantidas, neste caso,
tadas as condicdes preestabelecidas;

il Locacdo ou aquisicdo de imdveis destinados a uso proprio;

Iv. Execucdo de servicos ou aquisigio de bens de valores igual ou inferior a RS 35.000,00 (trinta
e cinco mil reais), vedado o fracionamento de despesas, que deverSo ser adquiridos através da
apresentacio de Nota Fiscal;

V. Nos casos de emergéncia ou quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que
possa ocaslonar a suspensdio, prejuizo ou comprometer a seguran¢a de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessérios ao
atendimento da situacdo emergencial & para as parcelas de obras & servigos gque possam ser
concluldas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da
ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacio dos respectivos contratos;

Vi Contratacdo de empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na
drea de educagdo, encaminhamento para pesquisa cientifica, tecnologia, organizagdes sociais,
universidades nacionais ou estrangeiras. Nesses casos, a contratagdo somente poderd ocorrer se
houver uma correspondéncia entre as atividades-fim de tais entidades com aguelas elencadas no
contrato de gestdo;

VIl.  Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratagdo, desde que
comprovada a exclusividade, através de atestade fornecido pelo érgio de registro do comércio local,
pelo Sindicato ou equivalente, ou ainda por declaragdo do fabricante, vedada a preferéncia de

marca;
VIll. Contratagio de concessiondrio ou permissiondrio de servicos publicos se(ro\obje‘m do
o

contrato for pertinente ao da concessdo ou permissdo. .\{\ .
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Pardgrafo Primeiro: Nas hipdteses dos incisos |, VI e VI, deste artigo, a empresa contratada deverd

comprovar a compatibllidade do prego praticado no mercado, por meio de, pelo menos, uma
proposta de outros clientes, com produtos/servigos id&nticos ou similares, ou o Servico de Compras
poderd comprovar a compatibilidade de precos através de informacdes do banco de dados préprio,
contratagdes realizadas pela administragdo plblica, entidades pablicas ou privadas do terceiro setor

para validagdo do valor contratade,

Paragrafo Segundo: As compras ou contratacBes realizadas com fundamento nos Incisos I, IV e V,
deste artigo, serdo realizadas por meio de pesquisa de mercado, mediante cotacdo de precos,
sempre que possivel junto a, no minima, 03 (trés) interessados, podendo essa ser realizada por
telefone, e-mail ou orgamentos, devidamente registrada no respectivo processo  de

compras/contratacio.

Pardgrafo Terceiro: Na hipdtese prevista no inciso lll, a comprovacido da compatibilidade do preco de
mercada se dard por meio de 03 (trés) cotacbes opinativas de corretores devidamente inscritos no

CRECI ou laudo técnico de engenharia com ART,

Pardgrafo Quarto: A selecSo da Proposta mais vantajosa quando se tratar de dispensa caberd ao
Departamento de Compras do INTS, sendo autorizada previamentea ou validada posteriormente pelo

Presidente do INTS ou autoridade delegada para tal.

Paragrafo Quinto: As contrataces realizadas dentro do periodo de 90 (noventa), dias contados a
partir da assinatura do Contrato de Gestdo com a Administragdo Publica, poderéo ser realizadas com
base nas regras previstas no inciso V, com vistas a viabilizar a transicBo dos servicos e evitar uma

possivel desassisténcia.

Sessdo Il = Da Publicldade

Art. 19, Todas as selegdes de fornecedores deverdo ser amplamente divulgadas e publicadas em

meios de comunicagio acessivels ao pUblico.

Paragrafo Primeiro:Q INTS dara publicidade prévia aos avises de aquisigio de bens, contratacdo de
obras e servicos e locacdes, no prazo minimo de 05 (cinco) dias Uteis para aquisighes/contratacBes
-~

comuns e de na minimo 10 (dez) dias tteis para aquisigbes/contratacbes cump[exas r‘o&s seguintes

. \
canais de comunicagdo: éf ‘ \5\ ﬁ:% i
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a) Sitio eletrbnico na Internet do INTS para todas as aquisicBes, contratacbes, alienacdes e

locacBes, incluidas aguelas que forem realizadas por meio de plataforma eletrénica de
compras;

b) Jornal de grande circulagio estadual e/ou nacional para aquisicdes/contratacdes de grande
vulto, assim consideradas aquelas cujo valor total estimade da confratacdo/aquisicdo

ultrapassa R$500.000,00 (quinhentos mil reais).

Paragrafo Segundo: Havendo publicagio em mais de um canal acima descrito, a contagem de prazo

se dard a partir daquela que ocorrer por tltimao.

Pardgrafo Terceiro: Em todas as hipdteses elencadas no Pardgrafo Primeiro deverdo ser
disponibilizadas no sitio eletrbnico do INTS as versdes integrais dos Atos Convocatdrios (ou

documentos que substituam) das aquisicbes, compras, contratacdes e locacdes a serem realizadas.

Paragrafo Quarto: Nao serd exigida a publicagdo prévia em qualquer meio de comunicagdo quando

se tratar das situacdes elencadas no Art. 19 deste Regulamento.

Pardgrafo Quinto: Os resultados de todos os processos de aguisicdes de bens, contratacdes de obras

e servicos e locacBes serdo disponibilizados no sitio eletrdnico do INTS durante a vigénela do

Contrato de Gestdo n? 036/2019, compreendendo minimamente:
1 Nos casos de ordem de compra:

3) Nome da empresa
b) CNPJ

c) Descricio do item
d) Valor por item

e) Valortotal
. No caso de Contrato: \5\

a) Nome dz empresa

b) CNPJ ﬁ .

¢) Objeto do contrato % /{‘?
Enderaco; Avenida Professar Magalh@es Nelo, 1856, Sala 806 Canal de Eticae Trunupuréngia_:usou 794 9956 !
Edi, TK Tower, Pituba, Salvador, Dahia, CEP 41810-012 Conletido confidencial, todog oz direitos regervados®

Talofono: +55 71 3018 1212 www.ints.org br



Institute Nacional de
Tecnologia & Sadda

ST

Vigéncia do contrato

e) Valor mensal ou global

Art. 20. Além dos atos dos processos de Selegdio de Fornecedores, todos os Contratos (e seus Termos

Aditives) serdo publicados, na sua integra, no sitio eletrdnico da Instituicio,

Sessdo Il — Das Propostas

Art. 21. No julgamento das propostas, poderd ser considerado um dos seguintes critérios:

a) Técnica e prego;
b) Melhar técnica;

¢) Menor prego.

Paragrafo Primeiro: Os critérios de julgamento da propasta deverio constar no Ato Convocatario,
corn disposicBes claras e parametros objetivos, conforme o objeto a ser contratado, de maneira a

possibilitar sua aferic3o pelos interessados e pelos drgdos de controle,

Paragrafo Segundo: Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Ato

Convocatério.

Art. 22. Sera obrigatoria a justificativa, por escrito, do Presidente do INTS ou pessoa desighada para
tal, sempre que ndo houver opcio pela proposta de menor preco, quando se tratar de situacdes que,
por suas caracteristicas ou propriedades, sejam relevantes 3 avaliagdo dos aspectos técnicos para
selecdo da proposta mais vantajosa, casos em que poderd ser adotado o critério de melhor técnica e

preco,

Sess3o |V = Da Habilitagdo

Art. 23. S3o documentos necessarios & Habilitac@o, conforme o caso:

l. Habilitacio jurldica;

1. Qualificacdo técnica; (\l‘\‘

1. Qualificaco econdmico-financeira; \ k~ t ‘i?

V. Regularidade fiscal; -’6_' \& _r} ! n@?
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- Cumprimento do disposto no inciso XXX!II do art. 72 da Constituigio Federal.

Art. 24, Para habilitar na oferta de pre¢o, os proponentes deverdo apresentar os documentos
descritos no Ate Convocatdrio, observando a especificidade do objeto a ser contratado, sende

exigide minimamente os seguintes:

I, Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il Ultima alterag3o do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada, ou Contrato
e Estatuto de Constituigdo acompanhado da ultima alteracdo contratual;

Il Inscrigdo Estadual ou declaracdo de isento;

IV. Inscrigdo Municipal ou declaragdo de isento, no caso de obras e servigos;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certiddo Canjunta de débitos
relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja inclusive a regularidade relativa
as contribul¢Bes previdenciarias e sociais;

VI, Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Goids, mediante Certiddo Negativa de
Débltos relativos sos Tributos Estaduals;

VIl. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais, no caso de abras e servigos;

VIII. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, através da
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

IX. Prova de regularidade com a Justica do Trabalho;

X. Documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF);

Xl. Procuracdo e documentos pessoals (RG e CPF) para o representante da contratada, guando ndo

forem os seus sdcios que assinardo o contrato.

Sessdo V — Das Impugnacdes e dos Recursos

Art. 25. Qualquer cidad3o é parte legltima para impugnar o Ato Convocatério por irregularidade na
aplicacdo deste regulamento, devendo protocolar o pedido no prazo de até 05 {cinco) dias apds a

data da publicacdo ou do recebimente do Ato Convocatario.

Paragrafo Unico: Em qualquer fase do processo de selegdo de fornecedores fica assegurado o direito

ao contraditério e ampla defesa dos participantes.

A ‘
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Art. 26. Das decisBes decorrentes da aplicacio deste Regulamento e das disposicdes do Ato

Convocatério, caberd recurso no prazo de 03 (trés) dias a contar da data de divulgacdo de:

l. Habilitacdo ou inabilitagdo do interessado;
1. lulgamento das Propostas;
1, Cancelamento do procedimento;

V. Rescisdo do Contrato.

Paragrafo Primeiro: A divulgac8o das decistes a que se refere este artigo ocorrerd na forma prevista

no Ato Convocatorio,

Paragrafo Segunda: O recurso sera julgado pela Comiss8o de Julgamento de Propostas que podera

reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir 3 autoridade superior a qual caberd a decisdo final.

Paragrafa Terceiro: Os recursos previstos neste artigo serfo comunicados aos demais interessados,

que poderdo impugna-los no prazo de 03 (trés) dias a contar da data de comunicagéo.

Capitulo V
DOS CONTRATOS

Art, 27. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisdo,
as condicGes para execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigactes e
respansabilidades das partes, em conformidade com os termos do Ato Convocatdrio e da Proposta a

que se vinculam.

Art. 28. Os contratas firmados com os fornecedores deverdo conter, no minimo, cldusulas gue

estabelecam necessariamente:

l. A qualificagdo das partes;

Il. O objeto e seus elementos caracteristicos, contendo a especificacio da obra, do servigo, ou do

Il

bem;
!'.«

[Il, Os valores unitarios e totais e as condi¢des de pagamento;

IV. O prazo de vigéncia do contrato;

£
S B
i SO S
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VI. Direitos, obrigacBes e responsabilidades das partes;

Vil. As penalidades cabiveis &, quando aplicavel, os valores das multas;

VIII. Os indices de reajuste e, quando aplicdvel, as garantias;

|X. Os casos de rescisdo:;

X. A obrigagdo de que as partes ajJam de modo leal, responsavel e probo, além de perseguir & boa fé,
para repelir quaisquer agbes intencionalmente desleais, injustas, desonestas, prejudiclals,
fraudulentas ou ilegals, sempre ancorados nas agdes de transparéncia pilblica.

Xl. Qutras previamente estabelecidas no Instrumento de selegéo.

Paragrafo Primeiro: Os contratos firmados pelo INTS terfo vigéncia inicial de até 12 meses, salve as
situacBes devidamente justificadas, podendo ser prorrogados mediante comprovacio da

economicidade na manutengdo do fornecedor.

Paragrafo Segundo: Fxceto os casos em gque o fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da
atividade, os contratoes firmados poderfio ser prorrogados até o limite total de 60 (sessenta) meses,
devendo o INTS, anualmente, nesses cases, comprovar que a prorrogagdo da avenca atende ao

principio da economicidade.

Paragrafo Terceiro: Quando na utilizagio de recursos oriundos de contratos de gestdo, os contratos
firmados pela entidade deverdo conter cldusula gue disponha sobre a obrigatoriedade de rescisdo

contratual em caso de término do contrato de gestdo,

Paragrafo Quarto: A determinacic do prazoc ndo serd aplicada para os contratos de adesdo,
independentemente do termo adotado, assim compreendidos aqueles em que as cldusulas tenham
sido aprovadas pela autoridade competente ou estabelecidas unilateralmente pelo farnecedor de

produtos ou servigos, sem que se possa discutir ou medificar seu conteldo.

Pardgrafo Quinto: As contratacBes realizadas por meio de contratas de adesdo, & excegdo daquelas
em gue houver monopdlio ou exclusividade da atividade, deverfio ser reavaliadas no prazo maximo
de até 24 (vinte e quatro) meses, podendo, em casos excepcionais devidamente justificados, “,)(/"‘
estender por um perlode n3o superior a 12 (doze messs), com o objetivo de comprovar a x

| -

vantajosidade da manutengio do contrato. /'(\ " n \

SR AN

Art. 29. Os contratos poderdo ser aditados, nas hipéteses de acréscimo, que se fizerem necégﬁérios \

L A
nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, e nc:,/“ ;
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caso particular de reforma predial ou de equipamento, até o limite de 50% (cinguenta por centa), e

poderdo ser suprimidos em qualguer quantidade.

Art. 30, A realizacdo de procedimento de selegdo de fornecedores n3o obriga o INTS a formalizar o

contrato, podendo o mesmo ser cancelado pelo Presidente do INTS, ou autoridade delegada para tal.

Art. 31. E facultado ao INTS convocar o concorrente remanescente, na ordem de classificacdo, para
assinatura de contrato, ou cancelar o procedimento, caso o vencedor convocado no prazo

estabelecido, ndo assinar o contrato ou ndo retirar a respectiva Autorizacio de Fornecimento,

responsabilizando-se estes pelos prejulzos causados ao INTS,

Art. 32. Fica dispensado o termo formal de contrato nos casos de entrega imediata do bem adguirido
ou da execucdo do servigo, considerando como imediate o prazo de entrega ou execu¢do nido
superior a 30 (trinta) dias contados da data do recebimento da respective Autorizacio de

Fornecimento.

Capitulo VI
DOS DOCUMENTQOS FISCAIS

Art. 33, Caberd ao gestor do contrato realizar a avaliagdo inicial das Notas Fiscais & outros
documentos desta natureza apresentados pelo fornecedor/prestador, e ohservar o cumprimento das

seguintes regras:

a) Apenas aceitar notas fiscais emitidas no periodo de validade de emiss3o;

b) Nio aceitar notas flscais rasuradas;

C) Apenas aceltar nota fiscal eletrénica, quando esta for obrigatéria pela legislacdo estadual, cu
municipal, se for o caso,

d) O documento fiscal deverd vir acompanhade da medicio ou outro documento gue relate a

atividade executada, x/‘(-\

e) Observar se todas as exigéncias contratuais foram atendidas; “\\
i
f) Apresentar todos os documentos e certiddes necessarias para comprovar o cumprimento das |

obrigacdes trabalhistas, tributérias e previdenciérias. ~
E' )\ \ \ !\

i s
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Pardgrafo Primeiro: Os documentos fiscais devem ser emitidos OBRIGATORIAMENTE em nome do
INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA E SAUDE ~ INTS, e devem conter a confirmaciio de que o
material fol fornecido ou que o servico foi prestado, devidamente atestado pelo GESTOR DO

CONTRATO.

Paragrafo Segundo: A Nota Fiscal emitida pelo Prestador de Servico ou Fornecedor de material deve
vir, necessariamente, indicando o numero do Contrato de Gestio (e aditivos) a que a despesa se

refere, bem como acompanhada dos decumentos a seguir elencados:

a) Inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

b) Certiddc de Regularidade do FGTS (CRF);

¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas = CNDT;

d) CertidSo Negativa de Débitos relatives aos Tributos Federals e 2 Divida Ativa da Unidio -
Federal e INSS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Tributdrios - Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Mobilidrios — Municipal.

Pardgrafo Terceiro: Os documentos de regularidade descritos no pardgrafo anterior poderdo ser
dispensados nas hipdteses de contratacio emergencial e fornecedor exclusivo, nos termos do artigo
19 deste Regulamento, bem como guando houver monopélio ou exclusividade da atividade
contratada e quando se tratar de aguisicdo de bens e prestacio de servigos até o valor de RS

35.000,00 (trinta e cinco mil reais).

Capitulo VIl

DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS DE CONSUMO ~

Art. 34, Caberd ao setor de compras ou ao gestor do contrate, a recepgdo, conferéncia, controle e

guarda dos bens de consumo adguiridos pelo INTS, \(\

Paragrafo Unico: Caso haja qualgquer tipo de discordéncia entre o documento fiscal apresentado pelo |

fornecedor no ato da entrega, a autorizaclo de fornecimento emitida ou o préaprio material entregue

ou servico prestado, caberd ao setor de compras ou ao gestor do contrato decidir se recebera

parcialmente, com ressalva, identificada no verso na nota fiscal, ou se devolvera todos materials. ’\

| “ 4 A
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Capitulo Vili
DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Art. 35, Cabera ao setor de compras ou ao gestor do contrato responsdvel pelo objeto do servigo

prestado o acompanhamento, a recepcio e conferéncia deste.

Paragrafo Unica: Caso haja qualguer tipo de discorddncia entre o servigo requerido e o efetivamente
prestado, o documento fiscal respectivo nio poderd ser atestado e o assunto deverd ser

encaminhado, por escrita, para o Gerente Geral,

Capfitulo IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. E vedado ao INTS contratar ou manter relacionamento comercial ou profissional com
entidades privadas cujos dirigentes, diretores, socios, gerentes colaboradores e/ou equivalentes
sejam agentes publicos de poder, érgdo ou entidade da administragdo publica estadual, bem assim
com cdnjuge, companheiro ou parente consanguineo, adative ou afim, em linha reta ou colateral,
até o 32 grau, de dirigentes e/ou equivalentes da organizacdo social os quais detenham poder
decisdrio, conforme prevé a legislacio brasileira de anticorrupcio, bem como, o preconizado através

da Lei n® 20.487, de 31 de malo de 2018, instituida pela Assembléla Legislativa do Estado de Goias.

Art. 37. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Presidente do INTS, aplicando-se
os prineipios nele contidos e, a critério exclusivo do INTS, as legislagBes pertinentes de forma

subsidiaria.

Art. 38. A eficdcia dos termos deste Regulamento se submete ao controle estatal e soclal, por meio
de sua aprovacao pela Controladeria-Geral do Estade de Goids e pelo Conselho de Administragdo do
INTS, em conformidade com o disposto do Art. 4°, inciso VI, pardgrafo Unico e Art. 17, ambaos da Lel

n* 15.503/05, do Estado de Goids, - .

Art. 39. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 40. O presente Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagdo nd Didrio Oficial

do Estado de Goias. ‘ ! r ;“\‘_x
% N A
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