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15/06/2019, conforme Oficio/HMI

§15 Na Clausula Primeira - Das premissas, no §1®, I, apresenta a seguinte disposi^ao: 0 Contratado declara 

ter conhecimento absolute do instrumento disposto no paragrafo anterior, bem como declara ter ciencia que 

o custeio da presente contrata?ao, se dara unica e exclusivamente por meio do respective repasse ou 

pagamento realizado pela entidade publica vinculada ao referido contrato.

§39 Na Clausula Quinta - Do Pagamento, no §39, passara a ter a seguinte disposigao: Nos casos de nao 

apresenta^ao de quaisquer dos documentos exigidos nesta Clausula Quinta, seja no caput ou em seus 

paragrafos, ate o dia 59 (quinto) dia util do mes subsequente a presta^ao do servifo, o pagamento podera

CLAUSULA PRIMEIRA - DA PRORROGACAO

Pelo presente instrumento, prorroga-se o valor do contrato em epigrafe, pelo periodo de 12(doze) meses, 

referente a prestagao do service de gestao documental, compreendendo a guarda, digitalizagao, organiza^ao 

e expurgo, em prol do Hospital Materno Infantil - HMI, entre 16/06/2020 e 15/06/2021.

r

CLAUSULA SEGUNDA - DA ALTERA^AO

Altera-se o contrato para incluir e alterar clausulas conforme a seguir:

I w—r

39 TERMO ADITIVO DE PRORROGA^AO E ALTERA^AO N9 
1596/2020 AO CONTRATO N9 2463.19-HMi, FIRMADO 
ENTRE O INSTITUTO DE GESTAO E HUMANIZA^AO - IGH E 
JOAO PAULO TERENCIO SANTANA 98509063168

O Institute de Gestao e Humanizafao - IGH, CNPJ/MF n2 11.858.570/0002-14, com sede na Avenida 

Perimetral, s/n, Quadra 37, Lote 74, Setor Coimbra, Goiania — GO, CEP: 74.530-020, representado neste ato 

pelo Sr. Paulo Brito Bittencourt, Superintendente, administrador e advogado, portador do documento de 

identidade n9 0354215507 SSP/BA, inscrito no CPF/MF n9 457.702.205-20, residente e domiciliado em 

Salvador/BA, doravante denominado Contratante e Joao Paulo Terencio Santana 98509063168, pessoa 

juridica de direito privado, inscrito no CNPJ/MF sob o n9 12.656.949/0001-23, com sede a Av. Manoel Gomes, 

S/N9, Qd. 04, Lt. 02E, Galpao 02, Setor Santo Andre, Aparecida de Goiania - GO, CEP: 74.984-550, 

representado neste ato por seu representante legal, doravante denominado Contratado, resolvem celebrar 

o presente termo aditivo ao Contrato n9 2463-HMI, firmado em 

113/2020, mediante as clausulas e condi^oes a seguir ajustadas:

£1/

§29 Na Clausula Quinta - Do Pagamento, o caput ira apresentar a seguinte disposi^ao: O Contratado devera 

apresentar, ate o 59 (quinto) dia util do mes subsequente a presta^ao do servigo, nota fiscal acompanhada 

do relatdrio de evidencias e nota de faturamento, chancelados pela Diretoria Geral da unidade, e o 

pagamento da fatura ocorrera ate o dia 20 (vinte) do referido mes, a contar do inicio da execufao do presente 

objeto contratual.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICA^AO

Goiania - GO, 15 de Junho de 2020.

Instituto de Gestao e Humanizagao - IGH Joao Paulo Terencio Santana

Contratante Contratada

ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias a contar da apresenta^ao dos documentos omissos, nao cabendo ao 

Contratado qualquer acrescimo no valor, seja a que ti'tulo for;

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de 

igual teor e forma para o mesmo firn de se produzir seus juridicos e legais efeitos.

Ficam ratificadas todas as demais clausulas e condifoes originalmente pactuadas que nao colidam com o 

presente aditivo.

■ J |U| I HOSPITAL ESTADUAL MATERNO INFANT1L j
■ ■ I “I I OR. JURANDIR OO NASCIMENTO
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39 TERMO ADITIVO DE PRORROGA^AO E ALTERA^AO ISP 
1596/2020 AO CONTRATO N9 2463.19-HMI, FIRMADO 
ENTRE O INSTITUTO DE GESTAO E HUMANIZAQAO - IGH E 
JOAO PAULO TERENCIO SANTANA 98509063168
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INSTITUTO DE GESTAO E HUMAN1ZAQAO - IGH

ITEM OESCR1CAO UNIO.

2748

VALOR TOTAL R$4.122,00

DATA: 26/08/2020

Rua Frederico Simdes, 125 - Sala 401, Caminho das.Arvores, Salvador - BA CEP 41820-774 Telefone: (71) 3277-0850

RS0.15

A sugestao desta Gerencia de Compras e aditivar o contrato com a empresa supracitada. Ao termino da 
analise, foi verificado que o atual prestador concede o melhor custo-beneficio em rela^ao as propostas 
ofertadas por outros fornecedores, conforme quadro comparative abaixo:

Institute de 
Gestae e 
Humaniza^ao

Ao Setor de Contratos,
Assunto: Analise de vantajosidade do processo da empresa Joao Paulo Terencio Santana 98509063168
Objeto: Presta^ao do service de gestae documental, compreendendo a guarda, digitaliza?ao, organizacao 
e expurgo
Contrato: JOAO PAULO TERENCIO-IGH X 2463.19-HMI
Unidade: Hospital Materno Infantil - HMI

2
3
4

5
6

Ta* a de InipUnta^So e Inde■ ni, ao 

_______ Guarda Mensal 
_______ Entifga Noimal_______  
_______Entrega Urgente_______ 
______ Consulta de CPA_______

Digitalita^ jo De Imogens

UNO
UND
UNO
UND
UND
UND

ROBERTO 

Pre<;o Unitario 
R$8.oo 

RSl.SQ

R$25.00
R$35,OQ 
R$2,5O 
R$0.15

GERENCIAR

ALEXANDRE

Preto Umtario
R$1.00
R$l,79

R $98,00

ARQUIVO OPP • ATUAL 

62 9^97-6167 

Pie;a Total 

RSO.OO
R$4.122,00 

RSO.OO 

R50.00 
R$0,00 
R$o.on

62 3275-5717
Prg<0 Total 

R$0,00
R$4.918,92

RSO.OO
__ RSO.OO

R$O,00
RSO.OO

R$4.918,92

I
QTD. "

MAPA DE COTACAO
lADOC__________

62 3255-3837

PretQ Total

RSO.OO
R$3 847,20

RSO.OO

RSO.OO
RSO.OO
RSO.OO

3^

Diego Gona1n>--^
Ahali-sl^ de Compras

Ca^eline bias

Gerente de Compras Corporative

JOAO

PreCQUnlUrio

• RS6.S0
RS1.40

-RSI 5,00
R$20,00

R$2,00
RS015

RS3.847.20

Paginal delI^fi.org.br j

fi.org.br


Institute de 
Gestao e 
Humaiiizacao

A Tiago Farias 
Gerente de Compras. 
OFI'CIO N° 049/2020.

Aline Martinele de1 Oliveira Tonha 
Diretora Juridica Corporativa

Diante da quanto exposto, aguardamos o retorno para confecpao do termo adltivo.

Deste mode, em decorrencia da atualizagao no Regulamento de Compras e 

Contratagdes de Servigos de Gotes, o qual dispde no §1°, art. 22, que: "Exceto os cases 
em gee o fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da atividade, os contratos 

firmados poderao ser prorrogados ate o limite total de 60 (sessenta) meses sem que 

haja realizaqao de novo Processo Seletivo, devendo o IGH, anualmente, nesses casos, 
avaliar se a prorrogaqao da avenga atende ao princlpio da economicidade.". segue para 
o Setor de Compras para elaboragdo do mapa de cotagao, aferindo a vantajosidade da 

manutengao contratual, de forma que atenda o princlpio da economicidade.

Trata-se da prorrogagao do contrato n° 2463-HMI, firmado junto a Joao Paulo Terencio 

Santana 98509063168, referente a prestagao do servigo de gestao documental, 

compreendendo a guarda, digitalizagao, organizagao e expurgo, em prol do Hospital 

Materno Infantil — HMI, com vencimento em 15/06/2020.
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Oficio IGH/HM1 ne 113/2020

SPIJCTFACAO DE TERMO ADITTVO

A Gcrencia de Contratos,

Atencinsamente,

Laiyssa Barbosa

Rus R-7. s/n, Setor Oeste CEP: 74.12S-0S0 - Goiania - GO, FONE (62) 3956-2933

[oi- Prorrogaro contrato por mais 12 nies<

Contrato na: 2463-HMI

Fornecedor: JOAO PAULO TERENCIO SANTAN/\ 98509063168
Altera^ao ne: 32ADITIV0

Sur.r<,l*rl4 d«i
Estsicfo da

5»0c1o ^Sx's|

_______ b
Laryssa Barbosa / \r '"' :■ 

Direiora Ceral • '
v ’. - '

3

Polo presente oficio. solicitamos adiulvar o contrato em epfgrafe (para 
confcccionar o termo aditivo ne 03). referente d PRESTAQAO DO SERVING DE 
GESTAO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A GUARDA, DIGITALIZACAO, 
ORGANIZA^AO E EXPURGO, em prol do Hospital Estadual Materrto Infantil Dr. 
jurandir do Nascimento:
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GUARDA E GESTAO DE DOCUMENTOS

A Arquivo Off dispoe de profissionais especialistas em consultoria, auditoria e organiza<;ao de 
documentos. Com dezenas de trabalhos realizados ao longo dos anos, entregamos as 
institui^des excelentes resultados na produ<;ao, tramitapSo e rastreabilidade dos documentos. 
Com isso, essas empresas passaram a trabalhar com mais eficiencia e produtividade, 
aumentando assim seus rendimentos.

Conte com nossa equipe para decidir o que e quando digitalizar, como e onde armazenar. 
Todos os documentos e registros sao armazenados em nuvem com os mais altos padroes de 
seguranga em parceria com multinacionais como a Google.

A capacidade diferenciada da Arquivo Off e fruto da uniao de especialistas com reputacjao 
comprovada em consultoria, auditoria, pesquisa e desenvolvimento de sistemas de gestao 
eletronica de documentos. Seja ela na organizagao, guarda, manutengao e digitalizagao de 
documentos, atraves de meios especificos e caixas padronizadas desenvolvidas 
especialmente para armazenagem. Portanto, atraves do uso de metodos adequados, 
ferramentas e novas tecnologias, a Arquivo Off, oferece as organizagoes publicas e privadas 
de pequeno, medio e grande porte todo o sigilo e seguranga na administragao de conteudos. 
Sejam acervos inativos, intermediarios ou registros digitais.

A Arquivo Off investiu no desenvolvimento de um sistema prdprio que gerencia toda logistica 
de guarda e movimentagao de documentos. Esse software e capaz de enderegar as caixas, 
identificar seus conteudos e rastre^-los atraves de interface facil e amigavel. O Stock Off 
possibilita o acesso a todo o conteddo dos arquivos armazenados via internet.

NOSSOS
SERVIQOS

A Arquivo Off elimina de maneira segura os documentos que cumpriram seu prazo de guarda 
definido na tabela de temporalidade documental baseado na legislagao vigente. Fornecemos 
uma certificagao relativa a documentagao e eliminamos pelo metodo de desfragmentagao 
fisica, encaminhando diretamente para reutilizagao, preservando assim nosso future.

• ■

DIGITALIZAgAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL

POLITICA DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS
K _________________________________________________________________________________

...
CONSULTORIA

STOCK OFF
J



[vj^ SIGILO DE INFORMAqOES;

Q* ATENDIMENTO AS NORMAS ISO 
DE ARMAZENAMENTO E 
RASTREALIDADE DE 
INFORMAQOES E DOCUMENTOS;

Q” ELIMINAQAO DAS DIFICULDADES
PARA GERENCIAMENTC E 
MANUTENCAO DOS ARQUIVOS;

Q* AMBIENTE DETRABALHO MAIS 
ORGANIZADO E LIMPO;

ACONDICIONAMENTO DOS 
DOCUMENTOS EM SUPORTES 
ADEQUADOSPARA A 
conserva(;Ao dos
DOCUMENTOS;

g* SEGURANQA E PRESERVA^AO 
DOS DOCUMENTOS
ARMAZENADOS CONFORME
EXIGENCIAS DO CONARQ;

[y^ ECONOMIA COM MOVEIS E 
MATERIAIS APROPRIADOS PARA 
GUARDA;

Q* organizaqAo DOS
DOCUMENTOS A BAIXO CUSTO;

CONTROLE DE TEMPERATURA E
UMIDADE - ATRAVES DE
TERMOHIGROMETROS - DENTRO
DOS NIVEIS INDICADOS PARA A
PRESERVACAO DE
DOCUMENTOS;

COMODIDADE E AGILIDADE NAS 
CONSULTAS AOS DOCUMENTOS;

DISPONIBILIZAQAO DE ESPAQO 
FI'SICO;

ECONOMIA COM MATERIAL 
LIGADO AO GERENCIAMENTO DO 
ARQUIVO (EQUIPAMENTOS DE 
INFORMATICA COMO SOFTWARES OU 
COMPUTADORES).

VANTAGENS DA
TERCEIRIZACAO
DA GUARDA

g* GARANTIA DE MANUTENQAO DA 
ORGANIZAQAO DO ARQUIVO;

fyf REDUQAO DE CUSTOS COM A 
ADMINISTRAQAO DO ACERVO;



TABELA DE PREQOS

*ACIMA DE 5 CPA, R$ 3,50 POR CAIXA EXCEDENTE. (CPA - CAIXA PADRAO ARQUIVO OFF)

Taxa de Implanta^o e Indexa^So 2.748 RS 8,00 RS 21.984,00

Guards Mensal 2.748 R$ 4.122,00RS 1,50

‘Entrega Normal ATE 05 CPA RS 25,00

**Entrega Urgente ATE 05 CPA R$ 35,00

Digilaliza^ao de Imagens por demands PORIMAGNES RS0.15

POR CPA RS 6,00

Consults/ Retirada de CPA POR CPA RS 2,50

Caixas Arquivo off, Lacres, 
Romaneios, Retorno de Caixas

Taxa de Digitalizagao sob demands 
para abertura e localizapao do 
documento.

Sem Custo durante 
vigencia contratual.

**ACIMA DE 5 CPA, R$ 4,50 POR CAIXA EXCEDENTE. (CPA - CAIXA PADRAO ARQUIVO OFF)

;ao
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CONTE CONOSCO!

f

WWW.ARQUiVOOFF.COM.BR

/ARQUiVOOFFOFICIAL

ESPERAHOS 
POR VOCE!

fT”------anquix/aVqfi
GSABDAEORSlHIZA^iODEDOCUMENTOS

http://WWW.ARQUiVOOFF.COM.BR


PROPOSTA COMERCIAL - GUARDA CONVENCIONAL
N® 620000231-V1-2020

100

11 R$l,00 Por demands

12 140 R$9,80

13 700 R$600,00Remessa

Goiania, 26 de agosto de 2020.

Aceite eni I I

www.grupogerenciar.com.br

VtB.ONIT. VtR.

2 | GESTAO-Terceirizafao do Acervo;Guarda CONVENCIONAL-Este valor ser^mensal (Valor Mensal)

1

(62) 3275-5717
(61) 4001-9003

4 | CONDUCES
4.11 Faturamento mlnlino: R$300,00.
4.21 Forma de pagamento: Boleto bancario.
4.31 Condigoes de Pagamento: Mensal corn a primeira parcela na adesao aocontrato.
4.41 Emissao das Notas Fiscals e Boleto: Com prazo de 10 dias corrido.
4.51 Validade da Proposta: 30 (trinta) dias contados da data de sua emissao.

2748 
Tribox

Alexandre Candido Vasconcelos 
alexandre@grupogerenciar.com.br 
(62) 3275-5717/(61) 4001-9003

-*
I GERENCIAR 

Inteligencia documental

AS, ;.3). D’-SiS-'-'dim
Empf ..>3: HOSPITAL MATERSO :r,TANTIL - HMI. C!o J: 11 8r8.57G/'X"-2-14 - TeicTx.d: (71) 3277-: <0

■!> IF
Tribox

6
7
8
9

10

690
270
290
140
60

360
190
50

770

2748 
Estimado 

P/ demanda 
P/ demanda 
P/ demanda 
P/ demanda

R$ 0,15
R$ 1,00
R$ 9,80

R$ 92,54

R$4.918,92 
Estimado 

P/ demanda 
P/ demanda 
P/ demanda 
P/ demanda

_2_

_4
5

Registro

Registro
Usuario

GB
Tribox

Remessa

Pagina
Registro
Registro
Registro

GUARDA TRIBOX - Convecional (caixa padrao 20 
kg)- ______________________________
PAGINAS DIGITALIZADAS (GALPAO)__________
INDEXACAO POR REGISTRO (GALPAO)________
SOLICITACAO DE DOCUMENTO (GALPAO - BR) 
SOLICITACAO DE DOCUMENTOS NAO 
INDEXADOS______________________________
INSERpAO DE ANEXO POR ATUALIZApAO 
USUARIO SISTEMA / ADICIONAL____________
GIGABYTE EXCEDENTE_________________
NOVO TRIBOX - (Caixa padrao 20Kg),_________
TRANSPORTE RODOVIARIO

R$ 9,80
Livre

R$ 9,90
R$ 9,80

R$ 98,00
____________ VALOR MENSAL ESTIMADO______________
Obs.: Este valor podera variar de acordo com as demandas do cliente.

P/ demanda 
Livre

P/ demanda 
P/ demanda 
P/ demanda 
R$4.918,92

RS26.930,40
_____ (*)

RS5.400.00
Estimado

190

i3 Ac^rvo PASS|V? -Estes valores serao aplicados somente uma vez na entrada do acervo (Valor Unico).

:E;-i ■•■Ity.-l.-
INDEXACAO POR REGISTRO (GALPAO) 
Por prontiMrio._______________
NOVO TRIBOX - Cartonagem (Caixa padrSo 
20Kg).__________________________ ________
TRANSFERENCIA DE ACERVO. Ate 300 Tribox 
por remessa em GoiSnia/GO.

Por
demanda 

Por
demanda

13 
Por

demanda
(*) Caso o contratante ja tenha adquirido as caixas da terceirizada e nos envie, nao sera necessario este valor.

P/ demanda
P/ demanda
P/ demanda
P/ demanda
P/ demanda

R$ 1,79

1 | APRESENTACAO

A Geiendar 4 uma empress que oferece servk,vs altameme qnalifkados de geslSo de documentor nos comptomelemos com a qualidade no 
ge. enoameolo da informa^So, por Isso desenvolvemos $oFu;5es te< <iol<'>g><:as para otimiza^o dos pwcsws. Partindo dessc princfplo criamos o GEO 
- Gefenciamento Elelmnico de Documentos - um sislema de gc J-jo inteligenie que petmile o acaso remote a documentos. A 14m de eficiente, o 
sistema d extremamente segum e simples de usar. Conlamos com uma eqmpe de profisdcmals qualificados, graduados em Sistemas de InformacSo 
e graduados em GestSo de Arquivos e Tecnobgia da Informa^o, com certificate CDIA+. (r). 'CDIA^ a unica certfficatcici que derloca os 
piuf’s-ionais - de Tl, Biblioleconomisi'is, Arquiv^'-js e Aiiulislas de Proce. s - que tfabalham com CrlarHo de Solutfies em GeiMo Do'.umentnl, 
inr/uindo serves de Guatdu FMi u, Tobela de Tempo‘uMode. Dig'daiiiu^do, Mb rnfiimagem, Soft'.vare GED\ECM. O Certficodo CDIA+ 6
emibdo peld CompTIA primipol Mdfi. mwdiulem Document imaging.

O'

IBS

http://www.grupogerenciar.com.br
mailto:alexandre@grupogerenciar.com.br

