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ANEXO Ill - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUIGOES DO CARGO - RESUMO UNIDADE

Realizar atendimento direto ao cliente, contribuindo com controles, analises de indicadores e com a gestdo de

ANALISTA ADMINISTRATIVO DIRETORIA pessoas, visando colaborar para o cumprimento das metas e objetivos estabelecidos, capacidade de HUAPA
assessoramento geral aos gestores, zelando pelas praticas estabelecidas pela instituigdo .
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DIRETORIA Realiz?r aFividaFies de apoio administrativo, confecgdo e controle de oficio e C.I., etc; organizagdo do setor e suporte HUAPA
geral as diretorias.
Realizar atividades de apoio administrativo relativo as rotinas de departamento pessoal a fim de auxiliar o bom
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO PESSOAL ) HMI
func > dos processos do setor.




