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ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUICOES DO CARGO - RESUMO UNIDADE
Atender ao publico informando sobre os servigos ela instituigdo, r clientes e visitantes, pr identificé-los, prestando-
AGENTE DE PORTARIA SEGURANCA E VIGILANCIA P <os P P c P P HMI
Ihes informacdes
Conferir os processos encaminhados pela unidade, dar suporte ao CRN no envio de notas fiscais e processos de compras, elaborar planilhas para
ANALISTA ADMINISTRATIVO CRN P P P N ‘ P P P P HMI
informacdes a diretoria.
Planejar, acompanhar e avaliar atividades inerentes a recr e selegdo, treii e avaliacdo de pessoas, analisando as
ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS RECURSOS HUMANOS necessidades, sugerindo alternativas para os problemas apontados e aprimorando esses subsistemas em alinhamento com as estratégias de RH HMI
definidas.
Conduzir atividades de departamento pessoal, assessorando diretoria e setores da instituicdo em ativi como j o
ANALISTA ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO PESSOAL P P - ~ HMI
negociacdes de relacdes humanas e do trabalho.
Realizar as atividades de suporte a gestéo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do
ANALISTA DE QUALIDADE PLENO QUALIDADE N P 8 q P ;,. P P HMI
IGH e atividades voltadas para o processo de acreditacdo hospitalar.
" Escriturar notas, efetuar apuragdo de impostos retidos. Efetuar ificacdo e gerar Elaborar e transmitir declaracdes
ANALISTA FISCAL PLENO PRESTAGAO DE CONTAS purag P s © ¢ HMI
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servico. HMI
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO CRN Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servico. HMI
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO FARMACIA CENTRAL Oferecer suporte administrativo referente as rotinas da farmédcia e a coordenac@o do setor. HMI
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MARKETING Auxiliar no desenvol ode aq()les de omu icaga inter.na e externa. Elabora‘rconteﬂdos p.ara re.ades sociais, site, newsletter, entre outras HMI
midias. Criar informativos internos. Prestar apoio na assessoria de impresa.
- Realizar atividades de apoio administrativo. Preparar e controlar d 30 relativas a Preparar e transmitir prestacdo de contas.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO PRESTACAO DE CONTAS . . I - HMI
Validar documentos fiscais. Elaborar planilhas. Fazer conciliacdo bancaria.
Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e Executar de registro de ao paciente de emergéncia,
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPCAO CENTRAL ambulatorial, exames ou quaisquer outros servigos prestados na Unidade; executar tarefas de rotina administrativa, envolvendo digitagao, arquivo, HMI
distribui¢do de correspondéncia, atendimento de telefone, observando as regras e procedimentos estabelecidos.
Operacionalizar o processo de faturamento, compreendendo o preenchimento dos formulérios e alimentagéo dos sistemas de cobranga do SUS, de
ASSISTENTE DE FATURAMENTO FATURAMENTO P P P " P . s N « i HMI
acordo com as normas preestabelecidas, acompanhando os controles definidos para o seu nivel de atuagdo.
Apoiar as atividades inerentes a recr e selegdo, treii e avallat;ao de pessoas, analisando as necessidades,
ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS RECURSOS HUMANOS . . . " HMI
sugerindo alternativas para os problemas apontados e aprimorando esses em com as de RH definidas.
AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL Conferir e realizar o armazenamento, distribuigdo e liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor e pela HMI
seguranca do paciente.
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos ambientes em geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENCAO PREDIAL prevlamente definidas. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomogdo de moveis e - pi s fle servigo de n Ajhucfa HMI
pr nas Ses pl e corretivas nas areas elétricas, hidraulicas, dear de mecanica,
e outras afins.
AUXILIAR EM RADIOLOGIA IMAGINOLOGIA Ausiliar nos servigos de radiologia, sefa ela Tnédic;j ou odontolGgica. Suas fungdes estao ligadas, principalmente, & manipulagao de Chassis e Plates .
para formag&o e manipulagio de imagem em CR e DX, preparo de quimicos e preenchimento de fichas
AUXILIAR OPERACIONAL PATRIMONIO Auxiliar a instituicdo na area de patriménio apoiando na organizacdo e fiscalizacdo dos bens. HMI
AUXILIAR OPERACIONAL ALMOXARIFADO Auxiliar a instituicdo na rea de almoxarifado apoiando na organizacdo e fiscalizacdo dos bens. HMI
Orientar e controlar a produgdo de kits destinados as analises bioquimi micre e soroldgicas destinadas as analises clinicas,
imunolégicas e aos bancos de sangue; A produdo de produtos sorolgicos destinados as andlises clinicas, biolégicas imunologicas e aos bancos de
érgdos; Executar e supervisionar anélises toxicol6 i 50 de 4 entorpecentes e outros téxicos, com a finalidade de
garantir a qualidade, grau e pureza e idade dos e produtos ; Orientar e executar a coleta de amostra matérias
BloQUIMICO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS bioldgicos destinados as andlise clinicas, biolégicas analise citolégicas e hormonais com o fim de esclarecer o dlagnos(lco clinico; Assessorar HMI
autoridades, em diferentes niveis, prep: o informes e sobre a legislagio e assisténcia far do pareceres a fim de
servir de subsidio para a elaboragio de ordens de servicos, portarias, decretos etc; Produzir e realizar anélise de soro e vacina em geral e de outros
produtos imunolégicos, valendo-se de método laboratoriais (fisico, quimico, biolgicos e imunoldgicos) para controlar a pureza, qualidade e
atividade terapéutica; Executar outras ativi fveis com as conforme as
Realizar i as areas, servigos de 3o corretiva e p em instalagdes elétricas, de forma a manté-las em
ELETRICISTA MANUTENCAO PREDIAL < . o ) < HMI
perfeita condicdo de funcionamento e seguranca.
ELETROTECNICO (A) MANUTENCAO PREDIAL Realizar atendimento as areas, execucdo e manutencio de instalacdes elétricas e equipamentos eletroeletronicos HMI
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando
ENFERMEIRO (A) IMAGINOLOGIA a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética HMI
profissional e os principios da instituico.
ENFERMEIRO (A) CENTRO CIRURGICO OBSTETRICO Atuar nas diversas reas do hospital, em ‘asiist‘éncia direta e indireta 20 paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em .
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
- A . . hospital isténcia di - . - - . tidiscioli
ENFERMEIRO (A) CLASSIFICACAO DE RISCO DA MULHER tuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia dlreFa eindireta 2o paciente e na gre‘stao de‘ec!ulpes, Integlranvd‘o a equipe mu ~ndnscwp inar em ..
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
ENFERMEIRO (A) OBSTETRICIA Atuar nas diversas dreas do hospital, em ?siist‘éncia direFa eindireta ?0 pacient‘e ena geFtEO de‘equipes, integl}'anvdlo a eql‘Jipebm‘ulfidisciplinar em HMI
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
Atuar nas diversas dreas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes,
ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO DA MULHER integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo HMI
a ética profissional e os principios da instituic&o.
Atuar nas diversas dreas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de
ENFERMEIRO (A) UCIN/ CANGURU equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade HMI
ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
Atuar na UTI NEONATAL, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes,
ENFERMEIRO (A) UTI - NEONATAL integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao HMI
paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
ENFERMEIRO (A) SCIH Atuar como enfermeiro de Servico de Controle de Infeccdo Hospitalar (SCIH). HMI
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em
ENFERMEIRO (A) UTI - MATERNA ' pita, pa . : P . g . " q pes g. - q.p I i HMI
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢ao.
Supervisionar as relacionadas a éncia farmacéutica, elo estoque e pelos funciondrios dessa area, visando obter
FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL pervi ! pelo estoque e p g HMI
resultados esperados sob sua responsabilidade.
Profissional habilitado a construgdo do diagnéstico dos disttrbios cinéticos ionais (Di Ostico Fisioter a prescrigao das condutas
FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPIA fisioterapéuticas, a sua ordenagdo e indugdo no paciente bem como, o acompanhamento da evolugdo do quadro clinico funcional e as condigdes HMI
para alta do servico
Prestar dil médico i ivista, colher realizar di Osti prescrever solicitar e interpretar exames
MEDICO (A) INTENSIVISTA UTI NEONATAL complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia durante intercorréncias, indicar tr e a evolugdo dos i durante HMI
sua internacdo hospitalar na Unidade de Terapia Intensiva-UTI.
. Recepc\cnar e \dent\flcar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico em equipe multiprofissional, inclusive
MEDICO (A) NEONATOLOGISTA OBSTETRICIA . HMI
r em no de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada.
Prestar assisténcia médica ocupacional aos funcionérios da Instituicéo, visando a promog&o e a manutencéo de sua saude realizando as atividades
MEDICO (A) DO TRABALHO SESMT P - . N : P © .; . HMI
previstas no Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional (PCMSO) e Programa de Qualidade de Vida no Trabalho (QVT).
Realizar procedimento de endoscopia digestiva alta e baixa nos casos de urgéncia e eletivos as criangas de até 13 anos incompletos da unidade;
explicar ao responsavel pela crianca os procedimentos a serem realizados e progndsticos relaci a0 pre e/ou a doenga; atuar como
MEDICO (A) EM ENDOSCOPIA ENDOSCOPIA *piica ponsavel pela crianga os proceciment e pros! °r o P /ou 3 doenca; atus HMI
médico em equipe multiprofissional, inclusive em tr no de projetos familiares e
coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada.
Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico em equipe multiprofissional, inclusive
MEDICO (A) OBSTETRA OBSTETRICIA ecepd centificar o paciente, expl procedimentos a serem rea izados; atu " quipe multiprofissiona, inclusiv HMI
r em tr no de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada;
Prestar atendimento médico de Urgéncia e é colher realizar prescrever solicitar e interpretar
MEDICO CIRURGIAO AMBULATORIO DE GINECO/OBSTETRICIA exames complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia durante intercorréncias, indicar tratamentos, realizar procedimentos cirdrgicos e HMI
endoscépicos e acompanhar a evolugéo dos pacientes no Pronto Socorro e durante sua internagdo hospitalar.
PINTOR (A) MANUTENCAO PREDIAL Executar trabalhos de alvenaria, pintura em geral e demais atividades relacionadas a funcdo. HMI
OFICIAL DE MANUTENGAO MANUTENGAO PREDIAL Executar trabalhos de alvenaria, pintura e hidraulica, aplicar revestimentos, contrapisos e demais atividades relacionadas a funggo. HMI
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisao e orientagdo direta do enfermeiro, intey rando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO/OBSTETRICO x i istenciai 8 upervi tentagao di iro, integ quipe multidisciplinar p HMI

promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0s recursos




Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermelro, |ntegrando a equipe multidisciplinar para a

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM IMAGINOLOGIA - o HMI
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0s recursos
" Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermelro, integrando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM OBSTETRICIA 8 P < 'tegrando a equip! plinar para a HMI
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0S recursos
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermelro, integrando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN/ CANGURU 8 P < 'tegrando a equip! plinar para a HMI
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0S recursos
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermelro, integrando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI - NEONATAL 8 P < 'tegrando a equip! plinar para a HMI
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0S recursos
Atuar no processo de Enfermagem do Trabalho, pi isténcia aos emp e visando a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM DO TRABALHO SESMT promogao da saude e a qualidade de vida dos funciondrios da Instituicdo, protegendo sua |ntegr|dade fisica atraves do Programa de Controle Médico HMI
de Saude Ocupacional (PCMSO).
Dar suporte as atividades de seguranga do trabalho e meio ambit i agoes pr i ivas e corretivas para proteger a
TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO SESMT integridade fisica dos funcionarios, elaborando cronogramas de agdes de melhorias nos aspectos de seguranga e higiene ocupacional, a fim de evitar HMI
perdas para a unidade.
Conferir e separar medicagdo conforme as prescrigdes médicas para os pacientes internos, Fracionar medicamentos, registrar entrada e saida de
estoques; listar manutengdes de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condiges de armazenamento e prazos de validade; documentar
TECNICO (A) DE FARMACIA FARMACIA dispensagao de medicamentos, controlar estoques, trabalhar de acordo com as boas praticas de i 3o e di 3o, efetuar el HMI
de rotina em equipamentos, utensilios de laboratdrio e rétulos das matérias-primas, fazer testes de qualidade de matérias-primas, equipamentos e
ambiente. Documentar ativi e pr i da i o farmacéutica
TECNICO (A) DE LABORATORIO L ABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Coletar amostras bioldgicas, realizar exames laboratoriais manuais ou fu‘toriatizadosjub qupervisﬁo.de um profissional de nivel superior, visando o .
cumprimento das metas e objetivos eo ao cliente.
Avaliar o paciente, buscando identificar alteragdes nas suas fungdes, considerando sua faixa etaria e/ou desenvolvimento da sua formagéo pessoal,
TERAPEUTA OCUPACIONAL FISIOTERAPIA familiar e social.Planejar e executar intervengao terapéutico-ocupacional junto aos i familiares e e/ou cuidadores, em HMI
regime de internagdo e ambulatorial.
Analisar, planejar e executar as atividades de departamento pessoal da SES , assessorando diretoria e setores da instituicdo em atividades como
ANALISTA ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO PESSOAL P g N P < P - < i HEMNSL
planejamento, contratacdes, negociacdes de relacdes humanas e do trabalho.
Realizar as atividades de suporte a gestéo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do
ANALISTA DE QUALIDADE PLENO QUALIDADE . P 8 q P N t;. pv P HEAPA
IGH e atividades voltadas para o processo de acreditacdo hospitalar.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO SAME Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servico. HEMNSL
ASSISTENTE DE CUSTOS CUSTOS Realizar atividades de analise e insergdo dos dados em sistema operacional de custos, zelando pelo aumento da eficiéncia dos resultados da area. HEMNSL
ASSISTENTE DE FATURAMENTO EATURAMENTO Operacionalizar o processo de faturamento, compreendendo o preenchimento dos formularios e alimentagdo dos sistemas de cobranga do SUS, de HEMINSL
acordo com as normas preestabelecidas, acompanhando os controles definidos para o seu nivel de atuago.
Planejar, promover, organizar executar agées voltadas na intervencio de assisténcia a satde em
ASSISTENTE SOCIAL SERVICO SOCIAL quest()e.s relacionadas a faljfie dos pacien}es e cola.horadores, visandcf hemrelstar fisico, mental e HEMNSL
social para elaboragso, implementagio e monitoramento do Servico Social, com foco na
promocdo da saude.
Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuigéo e liberagdo dos materiais hospitalares no
AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL P < ¢ P HEMNSL
estoque, zelando pelo bom desempenho do setor.
Recepcionar, conferir, armazenar e tombarativos it il Fazer os da i 30 de entradas e saidas e controlara guarda de
AUXILIAR DE PATRIMONIO PATRIMONIO imobilizados dentro da unidade. Distribuir ativos imobilizados a serem expedidos. Organizar o local para guarda, facilitando a movimentagdo dos HEMNSL
itens armazenados e preservando o local de guarda limpo e organizado. Abrir e conferir ativos imobilizados que chegam 4 unidade, conferindo a
ao solici realizando a i i 05 € provi i os dos mesmos ao setor solicitante.
AUXILIAR EM RADIOLOGIA IMAGINOLOGIA Ausiliar nos servigos de radiologia, sefa ela @édic? ou odontolGgica. Suas funges estao ligadas, principalmente, & manipulagao de Chassis e Plates HEMINSL
para formagao e manipulagio de imagem em CR e DX, preparo de quimicos e preenchimento de fichas.
Orientar e controlar a produgdo de kits destinados as analises bioquimi microbioldgicas e soroldgicas destinadas as analises clinicas,
imunoldgicas e aos bancos de sangue; A produgao de produtos soroldgicos destinados as andlises clinicas, biologicas imunoldgicas e aos bancos de
brgdos; Executar e supervisionar anélises toxi i ai ificacdo de ancias entorpecentes e outros toxicos, com a finalidade de
garantir a qualidade, grau e pureza e i dos ali e produtos éticos; Orientar e executar a coleta de amostra matérias
BloQUIMICO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS bioldgicos destinados as andlise clinicas, biolégicas analise citolégicas e hormonais com o fim de esclarecer o dlagnos(lco clinico; Assessorar HEMNSL
autoridades, em diferentes niveis, prep: o informes e sobre a legislagdo e assisténcia far do pareceres a fim de
servir de subsidio para a elaborac&o de ordens de servicos, portarias, decretos etc; Produzir e realizar andlise de soro e vacina em geral e de outros
produtos imunoldgicos, valendo-se de método laboratoriais (fisico, quimico, bioldgicos e imunoldgicos) para controlar a pureza, qualidade e
atividade terapéutica; Executar outras ativi iveis com as ifi conforme as i
Realizar atendimento as dreas, executando servigos de manutencao corretiva e preventiva em
ELETRICISTA MANUTENGAO PREDIAL B . s N . . . HEMNSL
instalagdes elétricas, de forma a manté-las em perfeita condicdo de funcionamento e seguranca
Coordenar equipes, manutengao de bens méveis e iméveis, instalagdes prediais e hidraulicas e de telefonia da unidade. Assegurando o seu continuo
ENCARREGADO (A) DE MANUTENCAO MANUTENGAO PREDIAL quipes, a0 G s 4 coes predial 0a unicace. Asseg! of HEMNSL
funcionamento e respeitando os padrdes de qualidade exigidos, assim como os cronogramas, legislagdo e limites orgamentarios
ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANCA DO PACIENTE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as acdes expressas das politicas do IGH. HEMNSL
ENFERMEIRO (A) U. 1. OBSTETRICIA| Atuar nas diversas dreas do hospital, em ?siist‘éncia direFa eindireta ?0 pacienl‘e ena ge§t§0 de‘equipes, integl}'anvdlo a eql‘Jipebm‘ulfidisciplinar em HEMNSL
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
ENFERMEIRO (A) UCIN Atuar nas diversas dreas do hospital, em ?siist‘éncia direFa eindireta ?0 pacienl‘e ena ge§t§0 de‘equipes, integl}'anvdlo a eql‘Jipebm‘ulfidisciplinar em HEMNSL
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
— — aci Tarmad ; ]
FARMACEUTICO (A] EARMACIA CENTRAL Supervisionar as atividades relacionadas as farmcias, respondendo pelo estoque e pelos HEMNSL
funciondrios dessa drea, visando obter resultados esperados sob sua responsabilidade
FATURISTA FATURAMENTO Assegurar que o processo de faturamento seja realizado com precis&o, dentro dos prazos exigidos e de acordo com as regulamentacdes vigentes, HEMNSL
buscando a reducéo dos indices de inadimpléncia requerldos pela Instituicdo.
Profissional habilitado a construg&o do diagnéstico dos distdrbios cinéticos i (Di: ico Fisioterapéutico), a prescrigdo das condutas
FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPIA fisioterapéuticas, a sua ordenagio e indugdo no paciente bem como, o acompanhamento da evolugéo do quadro clinico funcional e as condigdes HEMNSL
para alta do servico.
ei ificar o paciente, i 0s pr i aserem i atuar como
MEDICO (A) OBSTETRA U.|. OBSTETRICIA | médico em equipe p i inclusive resi em treil no i de HEMNSL
projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada.
Rece cionar e \dent\flcar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico em equipe multiprofissional, inclusive
MEDICO CLINICO NUCLEO DE INTERNO DE REGULAGAO - NIR P P p P auip: P HEMNSL
r em no de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada.
Transportar com seguranga, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de tréansito e
MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO P gurans geral, see HEMNSL
normas de seguranca.
Transportar com seguranca, paciente, clientes e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de trénsito e normas de
MOTORISTA DE AMBULANCIA AMBULANCIA P guranca, p € € HEMNSL
seguranca.
Realizar i as areas, servigos de do corretiva e preventiva na
OFICIAL DE MANUTENGAO MANUTENGAO PREDIAL estrutura predial, encanamentos, pinturas e reparos em paredes em geral, de forma a manté-las HEMNSL
em perfeita condicéo de funcionamento e seguranca
Acolher e trabalhar com pacientes de todas as faixas etarias bem como suas familias em sofrimento psiquico decorrente de suas patologias,
PSICOLOGO (A) PSICOLOGIA P . ~ psia P 8 HEMNSL
internacdes e tratamentos.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervis&o e orientacéo direta do enferrnelro, intey rando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN 8 P " . g . .q P P P " HEMNSL
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0s recursos
Conferir e separar medicagdo conforme as prescrigdes médicas para os pacientes internos, Fracionar medicamentos, registrar entrada e saida de
estoques; listar manutengdes de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condi¢des de armazenamento e prazos de validade; documentar
TECNICO (A) DE FARMACIA FARMACIA dispensacdo de medicamentos, controlar estoques, trabalhar de acordo com as boas praticas de i d0e 50, efetuar 5 HEMNSL
de rotina em equipamentos, utensilios de laboratério e rétulos das matérias-primas, fazer testes de qualidade de matérias-primas, equipamentos e
ambiente. Documentar ativi e pre i da i do farmacéutica
Coletar amostras bioldgicas, realizar exames laboratoriais manuais ou automatizados sob
LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS supervisdo de um profissional de nivel superior, visando o cumprimento das metas e objetivos HEMNSL

TECNICO (A) DE LABORATORIO

estabelecidos e o0 adequado atendimento ao cliente.




Avaliar o paciente, buscando identificar alteragdes nas suas funges, considerando sua faixa etaria e/ou desenvolvimento da sua formagdo pessoal,

TERAPEUTA OCUPACIONAL FISIOTERAPIA familiar e social.Planejar e executar intervengdo péutico- i junto aos paci familiares e e/ou cuidadores, em HEMNSL
regime de internagdo e ambulatorial.
Atender ao publico informando sobre os servigos ela instituica clientes e visitantes, pra do identifica-los, prestando-
AGENTE DE PORTARIA SEGURANCA E VIGILANCIA pablicol vicos p P : re¢ ! ! P (dentifica-los, p HEAPA
|hes informacdes.
Apoiar as diretorias da unidade na execugdo dos processos administrativos executados, contrlbulndo com controles, anélises de indicadores e com a
ANALISTA ADMINISTRATIVO DIRETORIA gestdo de pessoas, visando colaborar para o cumprimento das metas e objetivos. de geral aos gestores, HEAPA
zelando pelas préticas estabelecidas pela instituicdo.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO PESSOAL Executar atividades administrativas vinculadas ao departamento pessoal d? SES, prestando o suporte para o pr da folha de HEAPA
e demais processos inerentes ao setor.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO IMAGINOLOGIA Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servico. HEAPA
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO PRONTO SOCORRO Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servico. HEAPA
Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e acompanhante. Executar tarefas de rotina administrativa, envolvendo digitacao, arquivo,
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPCAO CENTRAL distribuicdo de correspondéncia, atendimento de telefone, oferecendo suporte a coordenagio operacional, observando as regras e procedimentos HEAPA
estabelecidos.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO SAME Realizar atendimento direto ao cliente, visando para a melhor gestdo dos prontuarios. HEAPA
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO som Executar tarefas as rotinas do servigo de infecgdo hospitalar, digitagao, de telefone, observando as regras e procedimentos HEAPA
estabelecidos.
Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo; Atender ao publico por telefone e presencial; Elaborar e entregar de
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO CENTRO CIRURGICO documentos; Alimentar planilhas e graficos para geragdo de indicadores e realizar elaboragdo de atas das reunides ordinarias e extraordindrias dos HEAPA
setores.
ASSISTENTE DE FATURAMENTO EATURAMENTO Operacionalizar o processo de faturamento, compreendendo o preenchimento dos formuldrios e alimentagéo dos sistemas de cobranga do SUS, de HEAPA
acordo com as normas preestabelecidas, acompanhando os controles definidos para o seu nivel de atuagdo.
ASSISTENTE DE QUALIDADE QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestéo da qualidade, apoiando as acdes expressas das politicas do IGH. HEAPA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ALMOXARIFADO Realizar atividades de apoio administrativo, organizacdo de estoque e assessoria a coordenac&o do servico. HEAPA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO NUCLEO INTERNO DE REGULACAO - NIR Realizar atividades administrativas auxiliares de regulacéo e assessoria ao superior imediato. HEAPA
AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuigdo e Liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor. HEAPA
AUXILIAR DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Executar atividades relaci a izagdo, limpeza de ilios, materiais e em geral no laboratério e agéncia transfusional. HEAPA
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos ambientes em geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENCAO PREDIAL prevlameljte definidas. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomogdo de moveis e - pi s fle servigo de n Ajhucfa HEAPA
pr nas 5es pl e corretivas nas areas elétricas, hidraulicas, dear de mecanica,
e outras afins.
AUXILIAR EM RADIOLOGIA IMAGINOLOGIA Auliar nos servigos de radiologia, seja ela médica ou odontolGgica. Suas fungdes estdo ligadas, principalmente, a manipulagéo de Chassis e Plates HEAPA
para formacao e manipulagio de imagem em CR e DX, preparo de quimicos e preenchimento de fichas
AUXILIAR DE ESTOQUE FARMACIA Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuicdo e Liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor. HEAPA
BIOMEDICO (A) AGENCIA TRANSFUSIONAL Execugio do ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servico de hemoterapia, visando a seguranga do paciente. HEAPA
BIOMEDICO (A) LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Executar atividades laboratoriais dentro de sua especialidade,‘ tendc‘em vista auxilio n‘o (.iiagn.dstico, a fim. de O‘hter os melhores resultados do HEAPA
processo sob sua resp seguindo ori da chefia imediata e das diretorias do IGH.
Orientar e controlar a produg&o de kits destinados as analises bioquimi micre e soroldgicas destinadas as analises clinicas,
imunolégicas e aos bancos de sangue; A produgdo de produtos sorolgicos destinados as andlises clinicas, biolégicas imunologicas e aos bancos de
érgdos; Executar e supervisionar anélises toxicol6 4 identificagio de 4 entorpecentes e outros téxicos, com a finalidade de
garantir a qualidade, grau e pureza e idade dos ali e produtos diabéticos; Orientar e executar a coleta de amostra matérias
BloQUIMICO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS bioldgicos destinados as andlise clinicas, biolégicas analise citolégicas e hormonais com o fim de esclarecer [ dlagnos(lco clinico; Assessorar HEAPA
autoridades, em diferentes niveis, prep: o informes e sobre a legislagio e assisténcia far do pareceres a fim de
servir de subsidio para a elaboragio de ordens de servicos, portarias, decretos etc; Produzir e realizar anélise de soro e vacina em geral e de outros
produtos imunolégicos, valendo-se de método laboratoriais (fisico, quimico, biolgicos e imunolégicos) para controlar a pureza, qualidade e
atividade terapéutica; Executar outras ativi fveis com as conforme as
Realizar i as areas, servigos de 3o corretiva e p em instalagdes elétricas, de forma a manté-las em
ELETRICISTA MANUTENCAO PREDIAL < . s ) < HEAPA
perfeita condicdo de funcionamento e seguranca.
Coordenar equipes, manutengao de bens méveis e iméveis, instalagdes prediais e hidraulicas e de telefonia da unidade. Assegurando o seu continuo
ENCARREGADO (A) DE MANUTENCAO COORDENAGCAO DE MANUTENCAO d ) P M " ~ . ;_ . P . I . € . HEAPA
funcionamento e respeitando os padrdes de qualidade exigidos, assim como os cronogramas, legislagdo e limites orgamentarios.
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em
ENFERMEIRO (A) CENTRO CIRURGICO ! pital, em assiste t a0 paciente e na ges  equipes, integrando a equipe multidiscip HEAPA
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢ao.
O profissional iré atuar na UTI e Pronto atendimento articulando-se com o CNCDO (Central de Notificagao, Captag&o de Orgaos e Tecidos para
ENFERMEIRO (A) CIHDOTT prof N N . ( N otificagao, Laptaca 8 P HEAPA
Transplantes) para organizar na unidade o protocolo assistencial de doagdo de 6rgdos e tecidos.
Atuar no setor de imaginologia do hospital, na assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestéo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar
ENFERMEIRO (A) IMAGINOLOGIA 8! 8 P L a : : P . 5 ‘g . auip . g, . .q .p. = P HEAPA
em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢ao.
Realizar as atividades de suporte a gestéo da qualidade na garantia da busca constante pela Seguranga dos Pacientes e cumprimento da legislagao
ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANCA DO PACIENTE ! ! P 8 a 8 et pela Segurang; P glislag: HEAPA
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em
ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO ! pital, em assiste N 20 P N ge eduipes, Integrando a equipe multidiscip HEAPA
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢ao.
ENFERMEIRO (A) SCIH Atuar como enfermeiro de Servico de Controle de Infeccdo Hospitalar (SCIH). HEAPA
ENFERMEIRO (A) U.1. ENFERMARIA Atuar nas diversas dreas do hospital, em ?siist‘éncia direFa eindireta ?0 pacient‘e ena ge§t§0 de‘equipes, integranvd‘o a eql‘Jipebm‘ulfidisciplinar em HEAPA
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
ENFERMEIRO (A) UT.1. ADULTO Atuar nas diversas dreas do hospital, em ?siist‘éncia direFa eindireta ?0 pacient‘e ena ge§t§0 de‘equipes, integranvd‘o a eql‘Jipebm‘ulfidisciplinar em HEAPA
busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicdo.
— — 1aci farmad ; los funcionan ” - n
FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL Supervisionar as atividades relacionadas as farmdcias, respondendo pelo estoque“e pelos funciondrios dessa drea, visando obter resultados HEAPA
esperados sob sua responsabilidade.
Profissional habilitado a construg&o do diagnéstico dos distdrbios cinéticos ionais (Di oterapéutico), a prescri¢do das condutas
FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPIA fisioterapéuticas, a sua ordenacdo e indugdo no paciente bem como, o acompanhamento da evolug&o do quadro clinico funcional e as condicdes HEAPA
para alta do servico.
Prestar assisténcis iologica aos internados com objetivo de triar, avaliar, diagnosticar, gerencia e reabilitar os disturbios de
FONOAUDIOLOGO (A) FONOAUDIOLOGIA degluti¢io e comunicacdo. Atuar junto a equipe multiprofissional, orientar familiares e assessorar nas atividades de ensino e HEAPA
pesquisa de extenséo.
Verificagéo de materiais e equipamentos necessarios utilizados antes, durante e apés a cirurgia, controlando e fornecendo o material a0 Médico-
INSTRUMENTADOR CIRURGICO CENTRO CIRURGICO “ auip . o - P g~ HEAPA
cirurgido e seus auxiliares no ato da operacéo.
Prestar assisténcia médica ocupacional aos funcionarios da Instituicdo, visando a promog&o e a manutenc&o de sua satde realizando as atividades
MEDICO (A) DO TRABALHO SESMT ) - M : : . HEAPA
" previstas no Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional (PCMSO) e Programa de Qualidade de Vida no Trabalho (QVT).
MEDICO (A) NEFROLOGISTA PRONTO SOCORRO Area de especializaciio médica que tem como objetivo diagnosticar e tratar doencas nos rins e no sistema urinario. HEAPA
MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO Transportar com seguranga, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e HEAPA
normas de seguranca.
MOTORISTA DE AMBULANCIA AMBULANCIA Transportar com seguranga, paciente, clientes e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de HEAPA
seguranca.
PEDREIRO COORDENACAO DE MANUTENCAO Executar trabalhos de alvenaria, pintura e hidraulica, aplicar revestimentos, contra pisos e demais atividades relacionadas a fungéo. HEAPA
PINTOR (A) COORDENACAO DE MANUTENCAO Executar trabalhos de alvenaria, pintura em geral e demais atividades relaclonadas a funcéo. HEAPA
RECEPCIONISTA RECEPCAO CENTRAL Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e acompanhante. Executar tarefas de rotina i digitacdo, i de HEAPA
telefone, observando as regras e procedimentos estabelecidos.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervis&o e orientacéo direta do enferrnelro, intey rando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO 8 P " . g . .q P P P HEAPA
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0s recursos
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervis&o e orientagéo direta do enfermeiro, integrando a equipe do setor de imagem para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM IMAGINOLOGIA 8 P " g L q »p gem p HEAPA
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0S recursos
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermelro, integrando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM PRONTO SOCORRO s P < 'tegrando a equip! plinar p HEAPA
promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a i 0S recursos
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermelro, inte; rando a equipe multidisciplinar para a
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM U.I. ENFERMARIA 8 P < 8 auip plinar p HEAPA

promogdo de uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituit imi; 0S recursos




Conferir e separar medicagdo conforme as prescrigdes médicas para os pacientes internos, Fracionar medicamentos, registrar entrada e saida de
estoques; listar manutengdes de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condigdes de armazenamento e prazos de validade; documentar

TECNICO (A) DE FARMACIA FARMACIA dispensagdo de medicamentos, controlar estoques, trabalhar de acordo com as boas praticas de i 3o e di do, efetuar el HEAPA
de rotina em equipamentos, utensilios de laboratdrio e rétulos das matérias-primas, fazer testes de qualidade de matérias-primas, equipamentos e
ambiente. D i e pr i da i do farmacéutica
TECNICO (A) DE IMOBILIZACAO ORTOPEDICA PRONTO SOCORRO Exercer atividades assistenciais relacionadas as imobilizacSes ortopédicas dos pacientes da unidade. HEAPA
Dar suporte as atividades de seguranga do trabalho e meio ambit agoes pr i ivas e corretivas para proteger a
TECNICO (A) DE SEGURANGA DO TRABALHO SESMT integridade fisica dos funcionarios, elaborando cronogramas de agdes de melhorias nos aspectos de seguranga e higiene ocupacional, a fim de evitar HEAPA
perdas para a unidade.
TECNICO (A) DE LABORATORIO AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a seguranca do paciente. HEAPA
Coletar amostras bioldgicas, realizar exames laboratoriais manuais ou automatizados sob supervisao de um profissional de nivel superior, visando o
TECNICO (A) DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS - ) . . HEAPA
cumprimento das metas e objetivos eo ao cliente.
TECNICO (A) DE RADIOLOGIA IMAGINOLOGIA Prepérar materiais e equipamentos para exames g rvaio X, tomografia e esco'p?a. Preparar paciente§ a realizarerﬁ exames; prestar étendimento aos HEAPA
pacientes fora da sala de exame, realizando as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de biosseguranga e cédigo de conduta.
Avaliar o paciente, buscando identificar alteragGes nas suas fungdes, considerando sua faixa etéria e/ou desenvolvimento da sua formagao pessoal,
TERAPEUTA OCUPACIONAL FISIOTERAPIA familiar e social.Planejar e executar intervengdo péutico- i junto aos i familiares e e/ou cuidadores, em HEAPA

regime de internagao e ambulatorial.




