
CARGO SEÇÃO ATRIBUIÇÕES DO CARGO - RESUMO UNIDADE 

AGENTE DE PORTARIA SEGURANÇA E VIGILANCIA 
Atender ao público informando sobre os serviços prestados pela instituição, recepcionar clientes e visitantes, procurando identificá-los, prestando-lhes
informações

HEMU

ANALISTA DE QUALIDADE QUALIDADE Realizar as atividades de suporte à gestão da qualidade, apoiando as ações expressas das políticas do IGH. HEMU

ANALISTA DE SISTEMA TECNOLOGIA DA INFORMAÇAO Realizar atividades de atendimento relacionados a TI a todos os funcionários do hospital e do IGH. HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPÇAO CENTRAL 
Ensino Médio Completo; Preferível curso em Rotinas Administrativas e/ou Assistente Administrativo; Informática Básica; 06 meses de experiência na área de

atendimento ou rotinas administrativas.
HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 
Realizar atendimento direto ao cliente interno e externo, visando cumprir as metas e objetivos estabelecidos, garantindo as práticas de atendimento da
instituição.

HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO INTERNO DE REGULAÇAO - NIR Realizar atividades administrativas e assessoria ao superior imediato do serviço relativos ao setor de regulação. HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MANUTENÇAO PREDIAL Realizar atividades de apoio administrativo, aos serviços de atendimento, almoxarifado e assessoria a chefia do serviço. HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RESIDUOS HOSPITALARES 
Acompanhar via sistema altas e solicitações de limpeza, liberação de insumos, entrega de EPI’s, abertura de chamados, fazer pedido de materiais do setor e
auxiliar na gestão de equipe e demais funções aderentes ao cargo.

HEMU

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO IMAGINOLOGIA Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMU

ASSISTENTE DE FATURAMENTO FATURAMENTO 
Operacionalizar o processo de faturamento, compreendendo o preenchimento dos formulários e alimentação dos sistemas de cobrança do SUS, de acordo
com as normas preestabelecidas, acompanhando os controles definidos para o seu nível de atuação.

HEMU

ASSISTENTE DE TI TECNOLOGIA DA INFORMAÇAO Prestar suporte aos usuários da unidade, realizar montagem reparo e configurações de equipamento de hardware e software. HEMU

ASSISTENTE SOCIAL SERVIÇO SOCIAL 
Desenvolver ações de promoção, prevenção e cuidados dos pacientes, comprometidas com a cidadania, equidade, justiça social e qualidade dos serviços
prestados.

HEMU

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMU

AUXILIAR ADMINISTRATIVO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMU

AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL  
Conferir e realizar o armazenamento, distribuição e liberação dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor e pela segurança
do paciente.

HEMU

AUXILIAR DE LAVANDERIA SERVIÇO DE PROCESSAMENTO DE ROUPAS Atuar nos serviços de apoio a rouparia a fim de obter os melhores resultados do processo sob sua responsabilidade. HEMU

AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENÇAO PREDIAL 
Executar trabalhos de limpeza e conservação dos ambientes em geral. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomoção de móveis e acompanha
prestadores de serviço de manutenção. Ajuda profissionais nas manutenções preventivas e corretivas nas áreas elétricas, hidráulicas, equipamentos de ar
condicionado, de manutenção mecânica, e outras afins.

HEMU

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS RESIDUOS HOSPITALARES Desempenhar as ações de limpeza, desinfecção e manutenção de todas as áreas do hospital; HEMU

AUXILIAR OPERACIONAL GESTÃO DE SUPRIMENTOS Realizar atividades de apoio administrativo e operacional ao setor. HEMU

AUXILIAR OPERACIONAL PATRIMONIO Auxiliar a instituição na área de patrimônio apoiando na organização, fiscalização, manutenção e transferências dos bens. HEMU

BIOMEDICO (A) AGENCIA TRANSFUSIONAL Execução do ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do serviço de hemoterapia, visando a segurança do paciente. HEMU

BIOMEDICO (A) LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 
Executar atividades laboratoriais dentro de sua especialidade, tendo em vista auxílio no diagnóstico, a fim de obter os melhores resultados do processo sob
sua responsabilidade, seguindo orientações da chefia do laboratório e das diretorias do IGH.

HEMU
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ELETRICISTA MANUTENÇAO PREDIAL 
Realizar atendimento as áreas, executando serviços de manutenção corretiva e preventiva em instalações elétricas, de forma a mantê-las em perfeita condição
de funcionamento e segurança.

HEMU

ELETROTÉCNICO (A) MANUTENÇAO PREDIAL Realizar atendimento as áreas, execução e manutenção de instalações elétricas e equipamentos eletroeletrônicos. HEMU

ENFERMEIRO (A) RESIDÊNCIA DE ENFERMAGEM OBSTÉTRICA
Atuar na supervisão das atividades práticas realizadas pelos profissionais de saúde residentes nos serviços de saúde onde se desenvolve o programa,
atuando como intermediador entre a equipe local e os residentes.

HEMU

ENFERMEIRO (A) SALA DE ESTABILIZAÇÃO
Atuar na UTI NEONATAL, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma
assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) UCIN/ CANGURU 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) UTI NEONATAL 1
Atuar na UTI NEONATAL, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma
assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) OBSTETRICIA 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO DA MULHER 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) UTI NEONATAL 2
Atuar na UTI NEONATAL, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma
assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) NUCLEO INTERNO DE REGULAÇAO - NIR Oferecer suporte médico aos serviços do setor de regulação interna dos pacientes do hospital e gestão de leitos. HEMU

ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 

Atuar como enfermeiro de NÚCLEO DE VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA HOSPITALAR (NVEH). Desempenhar a função em assistência direta e indireta ao
paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética
profissional e os princípios e normas da instituição.

HEMU

ENFERMEIRO (A) DE CCIH SCIH Atuar como enfermeiro de Serviço de Controle de Infecção Hospitalar (SCIH). HEMU

FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL  
Supervisionar as atividades relacionadas à assistência farmacêutica, respondendo pelo estoque e pelos funcionários dessa área, visando obter resultados
esperados sob sua responsabilidade.

HEMU

FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPIA 
Profissional habilitado à construção do diagnóstico dos distúrbios cinéticos funcionais (Diagnóstico Fisioterapêutico), a prescrição das condutas
fisioterapêuticas, a sua ordenação e indução no paciente bem como, o acompanhamento da evolução do quadro clínico funcional e as condições para alta do
serviço.

HEMU

JARDINEIRO (A) RESIDUOS HOSPITALARES 
Realiza implantação, criação e manutenção de jardins, poda de árvores, cuidado de flores de ambiente interno e externo e corte de grama. Aplica defensivos
agrícolas contra insetos e pragas em árvores e plantas, operando equipamentos e máquinas de pequeno porte específicas de jardinagem.

HEMU

LIDER DE HIGIENIZACAO RESIDUOS HOSPITALARES 
Realizar gestão de mão de obra, acompanhar demandas diárias, validar documentos, verificar o uso de EPI’s de acordo com cada área do hospitalar, realizar
gestão de conflitos, liderar equipe.

HEMU

MAQUEIRO (A) RESIDUOS HOSPITALARES Realizar transporte de pacientes e equipamentos dentro do hospital, auxiliar na organização dos setores, prestar suporte para a assistência. HEMU

MEDICO (A) DO TRABALHO SESMT 
Prestar assistência médica ocupacional aos funcionários da Instituição, visando à promoção e a manutenção de sua saúde realizando as atividades previstas
no Programa de Controle Médico de Saúde Ocupacional (PCMSO) e Programa.

HEMU

MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO Transportar com segurança, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de trânsito e normas de segurança. HEMU

MOTORISTA DE AMBULANCIA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO 
Transportar com segurança, pacientes, acompanhantes e colaboradores, seguindo roteiros determinados e observando as leis de trânsito e normas de
segurança.

HEMU

OFICIAL DE MANUTENÇÃO MANUTENÇAO PREDIAL Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a coordenação do serviço patrimonial. HEMU

OUVIDOR (A) OUVIDORIA
Gerenciar demandas recebidas direcionando-as aos setores responsáveis, cobrar respostas nos prazos estabelecidos e responder ao usuário sobre seu
questionamento.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI NEONATAL 1
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU



TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN/ CANGURU 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM OBSTETRICIA 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI NEONATAL 2
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM PRONTO SOCORRO DA MULHER 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM SALA DE ESTABILIZAÇÃO
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no setor de laboratório e agencia transfusional, visando a segurança do paciente. HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM U. I GINECOLOGIA 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMU

TECNICO (A) DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 
Coletar amostras biológicas, realizar exames laboratoriais manuais ou automatizados sob supervisão de um profissional de nível superior, visando o
cumprimento das metas e objetivos estabelecidos e o adequado atendimento ao cliente.

HEMU

TECNICO (A) DE LABORATORIO AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do serviço de hemoterapia, visando a segurança do paciente. HEMU

TECNICO (A) DE SEGURANCA DO TRABALHO SESMT 
Dar suporte as atividades de segurança do trabalho e meio ambiente, utilizando ações preventivas, educativas e corretivas para proteger a integridade física
dos funcionários, elaborando cronogramas de ações de melhorias nos aspectos de segurança e higiene ocupacional, a fim de evitar perdas para a unidade.

HEMU

TUTOR (A) DE RESIDENCIA DE ENFERMAGEM RESIDÊNCIA DE ENFERMAGEM OBSTÉTRICA
Atuar em atividades de orientação acadêmica voltada à discussão das atividades teóricas, teórico-práticas e práticas desenvolvidas pelos preceptores e
profissionais de saúde residentes, no âmbito do campo de conhecimento.

HEMU

AGENTE DE PORTARIA RECEPÇAO CENTRAL 
Atender ao público informando sobre os serviços prestados pela instituição, recepcionar clientes e visitantes, procurando identificá-los, prestando-lhes
informações.

HEMNSL

ANALISTA DE QUALIDADE PLENO QUALIDADE Realizar as atividades de suporte à gestão da qualidade, apoiando as ações expressas das políticas do IGH. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPÇAO CENTRAL Atendimento aos pacientes da unidade. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO DE INTERNO DE REGULAÇAO - NIR Realizar atividades administrativas e assessoria ao superior imediato do serviço. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO SAME Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do serviço. HEMNSL

ASSISTENTE DE TI TECNOLOGIA DA INFORMAÇAO Prestar suporte aos usuários da unidade, realizar montagem reparo e configurações de equipamento de hardware e software. HEMNSL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ALMOXARIFADO Realizar atividades administrativas no setor de almoxarifado. HEMNSL

AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuição e liberação dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor. HEMNSL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS HIGIENE E LIMPEZA 
Executar trabalhos de limpeza, desinfecção e conservação dos ambientes e enxovais hospitalares em geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados,
de acordo com as rotinas previamente definidas. Executar coleta de resíduos seguindo as rotinas e orientação do PGRSS e supervisor imediato.

HEMNSL

BIOMEDICO (A) LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 
Executar atividades laboratoriais dentro de sua especialidade, tendo em vista auxílio no diagnóstico, a fim de obter os melhores resultados do processo sob
sua responsabilidade, seguindo orientações da chefia do laboratório e das diretorias do IGH.

HEMNSL



ENFERMEIRO (A) UCIN 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMNSL

ENFERMEIRO (A) CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMNSL

ENFERMEIRO (A) U. I. OBSTETRICIA I 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMNSL

ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANÇA DO PACIENTE Realizar as atividades de suporte à gestão da qualidade, apoiando as ações expressas das políticas do IGH. HEMNSL

ENFERMEIRO (A) SCIH Atuar como enfermeiro de Serviço de Controle de Infecção Hospitalar (SCIH). HEMNSL

ENFERMEIRO (A) OBSTETRA CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de 
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMNSL

ENFERMEIRO (A) OBSTETRA U. I. OBSTETRICIA I 
Atuar nas diversas áreas do hospital, em assistência direta e indireta ao paciente e na gestão de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de 
promover uma assistência de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os princípios da instituição.

HEMNSL

FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL 
Supervisionar as atividades relacionadas as farmácias, respondendo pelo estoque e pelos funcionários dessa área, visando obter resultados esperados sob 
sua responsabilidade.

HEMNSL

FISIOTERAPEUTA UCIN 
Profissional habilitado à construção do diagnóstico dos distúrbios cinéticos funcionais (Diagnóstico Fisioterapêutico), a prescrição das condutas 
fisioterapêuticas, a sua ordenação e indução no paciente bem como, o acompanhamento da evolução do quadro clínico funcional e as condições para alta do 
serviço.

HEMNSL

LIDER DE HIGIENIZACAO HIGIENE E LIMPEZA 
Auxiliar e conduzir o serviço operacional nas atividades da equipe do Serviço de Higiene e Limpeza garantindo eficiência e eficácia no processo de limpeza e 
desinfecção da unidade, promovendo aos usuários de serviço de saúde a permanência em local limpo e em ambiente com menor carga de contaminação 
possível.

HEMNSL

MAQUEIRO (A) SERVICO DE CONDUÇAO DE PACIENTE 1/ Transportar com segurança os pacientes, seguindo normas e rotinas da instituição. HEMNSL

MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO 
Transportar com segurança, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de trânsito e normas de 
segurança.

HEMNSL

MOTORISTA DE AMBULANCIA AMBULANCIA 
Transportar com segurança, pacientes, acompanhantes e colaboradores, seguindo roteiros determinados e observando as leis de trânsito e normas de 
segurança.

HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de 
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM EMERGENCIA 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de 
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de 
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM U. I. OBSTETRICIA I 
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de 
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRAL DE MATERIAL ESTERILIZADO(CME)
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisão e orientação direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promoção de 
uma assistência de qualidade seguindo a ética profissional e os princípios que regem a instituição, otimizando os recursos disponíveis.

HEMNSL
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