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ANEXO lIl - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUIGOES DO CARGO - RESUMO UNIDADE
AGENTE DE PORTARIA SEGURANCA E VIGILANCIA ﬁtfz::q:;:;:s publico informando sobre os servigos prestados pela instituigdo, recepcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes HEMU
ANALISTA DE QUALIDADE QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEMU
ANALISTA DE SISTEMA TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO Reallizar atividades de atendimento relacionados a Tl a todos os funcionarios do hospital e do IGH. HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPCAO CENTRAL Ensmo Médio Completo; Prlefenvejl curso em Rotinas Administrativas e/ou Assistente Administrativo; Informatica Basica; 06 meses de experiéncia na area de HEMU
atendimento ou rotinas administrativas.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Reallizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS E:::Lz;;:tendlmento direto ao cliente interno e externo, visando cumprir as metas e objetivos estabelecidos, garantindo as praticas de atendimento da HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Reallizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO INTERNO DE REGULACAO - NIR Realizar atividades administrativas e assessoria ao superior imediato do servigo relativos ao setor de regulagéo. HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MANUTENCAO PREDIAL Realizar atividades de apoio administrativo, aos servigos de atendimento, almoxarifado e assessoria a chefia do servigo. HEMU
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RESIDUOS HOSPITALARES Acqmpanhar VIE_l S|stemalaltas e solllz:lta(;oe_s de limpeza, liberagao de insumos, entrega de EPI’s, abertura de chamados, fazer pedido de materiais do setor e HEMU
auxiliar na gestéo de equipe e demais fungdes aderentes ao cargo.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO IMAGINOLOGIA Reallizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU
ASSISTENTE DE FATURAMENTO FATURAMENTO Operacionalizar o processo c:Je faturamento, compreendendo o p(egnchlmento dos f’ormulanos e~aI|mentagao dos sistemas de cobranga do SUS, de acordo HEMU
com as normas preestabelecidas, acompanhando os controles definidos para o seu nivel de atuagao.
ASSISTENTE DE TI TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO Prestar suporte aos usuarios da unidade, realizar montagem reparo e configuragdes de equipamento de hardware e software. HEMU
ASSISTENTE SOCIAL SERVICO SOCIAL E:essirl\;/glsver acdes de promogao, prevengdo e cuidados dos pacientes, comprometidas com a cidadania, equidade, justica social e qualidade dos servigos HEMU
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU
AUXILIAR ADMINISTRATIVO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Reallizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU
AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL ggr;fae;;;;eahzar o armazenamento, distribui¢do e liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor e pela seguranca HEMU
AUXILIAR DE LAVANDERIA SERVICO DE PROCESSAMENTO DE ROUPAS Atuar nos servigos de apoio a rouparia a fim de obter os melhores resultados do processo sob sua responsabilidade. HEMU
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos ambientes em geral. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomogdo de moéveis e acompanha
AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENGCAO PREDIAL prestadores de servigo de manutencgdo. Ajuda profissionais nas manutengdes preventivas e corretivas nas areas elétricas, hidraulicas, equipamentos de arj HEMU
condicionado, de manutengdo mecanica, e outras afins.
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS RESIDUOS HOSPITALARES Desempenhar as ac¢des de limpeza, desinfeccdo e manutengao de todas as areas do hospital; HEMU
AUXILIAR OPERACIONAL GESTAO DE SUPRIMENTOS Realizar atividades de apoio administrativo e operacional ao setor. HEMU
AUXILIAR OPERACIONAL PATRIMONIO Auxiliar a instituicdo na area de patriménio apoiando na organizagéo, fiscalizagéo, manutengéo e transferéncias dos bens. HEMU
BIOMEDICO (A) AGENCIA TRANSFUSIONAL Execugao do ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a seguranga do paciente. HEMU
BIOMEDICO (A) LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Executar atividades laboratoriais dentro de sua especialidade, tendo em vista auxilio no diagnéstico, a fim de obter os melhores resultados do processo sob HEMU

sua responsabilidade, seguindo orientagdes da chefia do laboratério e das diretorias do IGH.




Realizar atendimento as areas, executando servigos de manutengao corretiva e preventiva em instalagdes elétricas, de forma a manté-las em perfeita condigao

ELETRICISTA MANUTENCAO PREDIAL - HEMU
de funcionamento e seguranca.

ELETROTECNICO (A) MANUTENGCAO PREDIAL Realizar atendimento as areas, execugdo e manutengdo de instalagdes elétricas e equipamentos eletroeletronicos. HEMU

ENFERMEIRO (A) RESIDENCIA DE ENFERMAGEM OBSTETRICA Atuar na superwsao dgs atividades prghcas reahzadas.pelos profissionais de salude residentes nos servicos de saude onde se desenvolve o programa, HEMU
atuando como intermediador entre a equipe local e os residentes.

ENFERMEIRO (A) SALA DE ESTABILIZACAO Atu?r pa QTI NEONATAL, em a§3|sten0|a Filreta e: |F1d|reta laoipamente e rl1a ggstao dfe egw‘p?s, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma HEMU
assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituigéo.

ENFERMEIRO (A) UCIN/ CANGURU Atuar nas d|versa§ area; do hosplnal, em ass@tenma dwgta e |n’dl|reta aq pgmente e nal ge'sFao de.qu|p§s~, integrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMU
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) UTI NEONATAL 1 Atu?r pa QTI NEONATAL, em a§3|sten0|a Filreta e: |F1d|reta laoipamente e rl1a ggstao dfe egw‘p?s, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma HEMU
assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) OBSTETRICIA Atuar nas d|versa§ area; do hosplnal, em ass@tenma dwgta e |n’dl|reta aq pgmente e nal ge'sFao de.qu|p§s~, integrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMU
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO DA MULHER Atuar nas d|versa§ area; do hosplnal, em ass@tenma dwgta e |n’dl|reta aq pgmente e nal ge'sFao de.qu|p§s~, integrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMU
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) UTI NEONATAL 2 Atugr [la pTI NEONATAL, em a§3|sten0|a glreta e. |pd|reta laovpamente e qa ggstao dg eqU{pgs, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma HEMU
assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituigéo.

ENFERMEIRO (A) NUCLEO INTERNO DE REGULAGAO - NIR Oferecer suporte médico aos servigos do setor de regulagéo interna dos pacientes do hospital e gestao de leitos. HEMU
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ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA pamenge e na gesgao’ dg equipes, mteglran.dov a~ equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética HEMU
profissional e os principios e normas da instituicao.

ENFERMEIRO (A) DE CCIH SCIHH Atuar como enfermeiro de Servigo de Controle de Infecgdo Hospitalar (SCIH). HEMU

FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL Supervisionar as atividades rg!amonadas a assisténcia farmacéutica, respondendo pelo estoque e pelos funcionarios dessa area, visando obter resultados HEMU
esperados sob sua responsabilidade.
Profissional habilitado a construgdo do diagndstico dos distarbios cinéticos funcionais (Diagnéstico Fisioterapéutico), a prescricdo das condutas

FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPIA fisioterapéuticas, a sua ordenagao e indugdo no paciente bem como, o acompanhamento da evolugdo do quadro clinico funcional e as condigdes para alta do HEMU
servigo.

JARDINEIRO (A) RESIDUOS HOSPITALARES Regllza |mplantaf;ao, criagdo e manut’engao de jardins, poda de arvor‘es, cuidado de'flores de ambiente interno e ext’grno e cqne.de grama. Aplica defensivos HEMU
agricolas contra insetos e pragas em arvores e plantas, operando equipamentos e maquinas de pequeno porte especificas de jardinagem.

LIDER DE HIGIENIZACAO RESIDUOS HOSPITALARES Reall_zar gestaq de mao de obra, acompanhar demandas diarias, validar documentos, verificar o uso de EPI's de acordo com cada area do hospitalar, realizar HEMU
gestao de conflitos, liderar equipe.

MAQUEIRO (A) RESIDUOS HOSPITALARES Realizar transporte de pacientes e equipamentos dentro do hospital, auxiliar na organizagdo dos setores, prestar suporte para a assisténcia. HEMU

MEDICO (A) DO TRABALHO SESMT Prestar assisténcia médica (.)cypaC|onaI’aos funaongnos da Instituicdo, visando a promogdo e a manutengdo de sua saude realizando as atividades previstas HEMU
no Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) e Programa.

MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO Transportar com seguranga, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de seguranga. HEMU

MOTORISTA DE AMBULANCIA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO :;e;r;?src:g:r com seguranga, pacientes, acompanhantes e colaboradores, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de HEMU

OFICIAL DE MANUTENGAO MANUTENCAO PREDIAL Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a coordenagdo do servigo patrimonial. HEMU

OUVIDOR (A) OUVIDORIA Gerer.u:lar demandas recebidas direcionando-as aos setores responsaveis, cobrar respostas nos prazos estabelecidos e responder ao usuario sobre seu HEMU
questionamento.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI NEONATAL 1 Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de HEMU

uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicdo, otimizando os recursos disponiveis.




Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a superviséo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN/ CANGURU Ca . f o . L e . " T HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM OBSTETRICIA Exercer .atl\hllda.des a55|§tenC|a|s del enferrrlwllgem sob ? superwsag e’orlentagao direta Fio gnfler_melro., |.ntegrando a equipe rnultld’lsc‘lpllnar para a promogao de HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI NEONATAL 2 Exercer gtn{ldgd% asm;tencnms dg enfermggem sob g supervnsa{) e’orlentacao direta go gnfe[mequ, |vntegrando a equipe rnult|d’|so!pl|nar para a promogao de HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM PRONTO SOCORRO DA MULHER cea " - o . N A L " . HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM SALA DE ESTABILIZACAO Exercer gtn{ldgd% asm;tencnms dg enfermggem sob g supervnsa{) e’orlentacao direta go gnfe[mequ, |vntegrando a equipe rnult|d’|so!pl|nar para a promogao de HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no setor de laboratério e agencia transfusional, visando a seguranga do paciente. HEMU

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM U. | GINECOLOGIA Exercer gtn{ldgd% asm;tencnms dg enfermggem sob g supervnsa{) e’orlentacao direta go gnfe[mequ, |vntegrando a equipe rnult|d’|so!pl|nar para a promogao de HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Coletar amostras blologlcas: rAeallzar examgs laboratoriais manualsl ou automaltlzados sob supervisdo de um profissional de nivel superior, visando o HEMU
cumprimento das metas e objetivos estabelecidos e o adequado atendimento ao cliente.

TECNICO (A) DE LABORATORIO AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a seguranga do paciente. HEMU

TECNICO (A) DE SEGURANCA DO TRABALHO SESMT Dar supgrte’a's atividades de seguranga do traba~lho e meio amblen(e, utilizando agdes prevenhvgg educatlva§ e correpvas para proteger a mtegrld.ade fisica HEMU
dos funcionarios, elaborando cronogramas de agdes de melhorias nos aspectos de seguranga e higiene ocupacional, a fim de evitar perdas para a unidade.

TUTOR (A) DE RESIDENCIA DE ENFERMAGEM RESIDENCIA DE ENFERMAGEM OBSTETRICA Atuar gm gtlwdadgs de quentagao a?adgmlca voltada a dlscussao das atividades tedricas, tedrico-praticas e praticas desenvolvidas pelos preceptores e HEMU
profissionais de saude residentes, no &mbito do campo de conhecimento.

AGENTE DE PORTARIA RECEPCAO CENTRAL ﬁtfz::q:;:;:s publico informando sobre os servigos prestados pela instituigdo, recepcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes HEMNSL

ANALISTA DE QUALIDADE PLENO QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RECEPCAO CENTRAL Atendimento aos pacientes da unidade. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO DE INTERNO DE REGULACAO - NIR Realizar atividades administrativas e assessoria ao superior imediato do servigo. HEMNSL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO SAME Reallizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMNSL

ASSISTENTE DE TI TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO Prestar suporte aos usuarios da unidade, realizar montagem reparo e configuragdes de equipamento de hardware e software. HEMNSL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ALMOXARIFADO Realizar atividades administrativas no setor de almoxarifado. HEMNSL

AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuigao e liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor. HEMNSL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS HIGIENE E LIMPEZA Executar trabalhos dg Ilmpeza: desmfecgalole conservagéo dos amblent’es e enxovlals hosplte‘llares em gerall utilizando os materlalsl e |n§trumentos adequados, HEMNSL
de acordo com as rotinas previamente definidas. Executar coleta de residuos seguindo as rotinas e orientagdo do PGRSS e supervisor imediato.

BIOMEDICO (A) LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Executar atividades laboratoriais dentro de sua especialidade, tendo em vista auxilio no diagnéstico, a fim de obter os melhores resultados do processo sob HEMNSL

sua responsabilidade, seguindo orientagdes da chefia do laboratério e das diretorias do IGH.




Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestéo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de

ENFERMEIRO (A) UCIN A 8 ; ) i L S g HEMNSL
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO Atuar nas d|versa§ afea§ do hospﬁal, em ass@tenma dwgta e |n’dl|re(a aq pgmeme e nal ge'sFao de.qu|p§s~, integrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMNSL
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) U. 1. OBSTETRICIA | Atuar nas d|versa§ afea§ do hospﬁal, em ass@tenma dwgta e |n’dl|re(a aq pgmeme e nal ge'sFao de.qu|p§s~, integrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMNSL
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANCA DO PACIENTE Reallizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEMNSL

ENFERMEIRO (A) SCIHH Atuar como enfermeiro de Servigo de Controle de Infecgdo Hospitalar (SCIH). HEMNSL

ENFERMEIRO (A) OBSTETRA CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO Atuar nas dlversas.arfeas. do hospl?al, em assmtlenma dlret? e |nd|’rt-?ta ao gaqente ena ggste?o‘ de eq‘ulpe‘s,.lrltegrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMNSL
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituigao.

ENFERMEIRO (A) OBSTETRA U. 1. OBSTETRICIA | Atuar nas d|versasvar~easv do hospn.al, em assmtlenma dlretg e |nd|’rzleta ao pgqen(e ena gelstz?o. de eqylpe.s,vlrltegrando a equipe multidisciplinar em busca de HEMNSL
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituicéo.

FARMACEUTICO (A) FARMACIA CENTRAL Supervisionar as atividades relacionadas as farmacias, respondendo pelo estoque e pelos funcionarios dessa area, visando obter resultados esperados sob HEMNSL
sua responsabilidade.
Profissional habilitado a construgdo do diagnéstico dos disturbios cinéticos funcionais (Diagndstico Fisioterapéutico), a prescri¢do das condutas

FISIOTERAPEUTA UCIN fisioterapéuticas, a sua ordenagéo e indugédo no paciente bem como, o acompanhamento da evolugao do quadro clinico funcional e as condigdes para alta do HEMNSL
servigo.
Auxiliar e conduzir o servigo operacional nas atividades da equipe do Servigo de Higiene e Limpeza garantindo eficiéncia e eficacia no processo de limpeza e

LIDER DE HIGIENIZACAO HIGIENE E LIMPEZA desinfecgdo da unidade, promovendo aos usuarios de servigo de salide a permanéncia em local limpo e em ambiente com menor carga de contaminagéo HEMNSL
possivel.

MAQUEIRO (A) SERVICO DE CONDUCAO DE PACIENTE 1/ Transportar com seguranga os pacientes, seguindo normas e rotinas da instituicao. HEMNSL

MOTORISTA TRANSPORTE ADMINISTRATIVO ;’;angsgzaar com seguranga, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de HEMNSL

MOTORISTA DE AMBULANCIA AMBULANCIA ;’;angsgzaar com seguranga, pacientes, acompanhantes e colaboradores, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de HEMNSL

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN Exercer §t|Y|d§des ass@tencws delenferm'a.gem sob g superwsao'e qngntagao direta dq eqferrrlelro, }ntggrando a equipe mgltldlso'lpl!nar para a promogao de HEMNSL
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM EMERGENCIA Exercer §t|Y|d§des ass@tencws delenferm'a.gem sob g superwsao'e qngntagao direta dq eqferrrlelro, }ntggrando a equipe mgltldlso'lpl!nar para a promogao de HEMNSL
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO/ OBSTETRICO Exercer §t|Y|d§des ass@tencws delenferm'a.gem sob g superwsao'e qngntagao direta dq eqferrrlelro, }ntggrando a equipe mgltldlso'lpl!nar para a promogao de HEMNSL
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituicao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM U. 1. OBSTETRICIA | Exercer 'fitl\'{lda.des asss‘tenmals delenfermlalgem sob g superwsaer ()’rlfentagao direta dg en‘ferm_elro, .|nt.egrando a equipe mulltldlsglpl!nar para a promogao de HEMNSL
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigao, otimizando os recursos disponiveis.

TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRAL DE MATERIAL ESTERILIZADO(CME) Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de HEMNSL

uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigao, otimizando os recursos disponiveis.
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